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KLAUSITAJU REGISTRACIJAS UN UZSKAITES KARTIBA BANKU
AUGSTSKOLA

Riga

Izdota saskand ar Augstskolu likuma 15.panta pirmo dalu

2023.gada 25.aprilt Nr.1.5-2/30
l. Visparigie noteikumi

1. Klausttaju registracijas un uzskaites kartiba (turpmak — kartiba) nosaka klausitaju
registraciju Banku augstskola (turpmak — augstskola), pienakumus un tiesibas.

2. Tiesibas registréties klausitaja statusa ir jebkurai ricibsp&jigai personai.

I1. Studiju kursu piedavajuma klausitajiem sagatavosana

3. Augstskolas muzizglitibas projektu vaditajs:

3.1. iegist informaciju no Studiju informacijas dalas studiju procesu planoSanas vecaka
specialista par augstskola 1stenotajiem studiju kursiem (informaciju par to stenoSanas ilgumu,
apjomu kreditpunktos, istenoSanas laika grafiku, veidu, kada attiecigie studiju kursi tiek
istenoti (klatiene augstskola vai klatiene attalinati tieSsaist€), ja iesp&jams, So studiju kursu
docetajiem, citu nepiecieSamo informaciju);

3.2. sagatavo informaciju (ieklaujot kartibas 3.1.apakSpunkta ming€to informaciju par
attiecigajiem studiju kursiem) par tiem studiju kursiem, kurus varétu piedavat klausitajiem
apgtiSanai un iesniedz to izvertéSanai studiju un zinatnes prorektoram;

3.3. péc saskanosSanas ar studiju un zinatnes prorektoru informaciju par iesp&jamajiem
studiju kursiem, kurus varétu piedavat klausitajiem apgiisanai, ka art kartibas 3.1.apakSpunkta
par tiem minéto informaciju, nosiita zinaSanai Komunikacijas un marketinga dalai, ka ar1
augstskolas katedru vaditajiem, studiju programmu direktoriem, ka ari macibspekiem, kuri
Tstenos attiecigos studiju kursus;

3.4. sadarbiba ar FinanSu dalas atbildigo darbinieku aprékina maksu par attieciga studiju
kursa apguvi, sagatavo rikojumu un to virza rektoram apstiprinasanai;

3.5. pec tam, kad ir apstiprinats kartibas 3.4.apakSpunkta minétais rikojums, apkopo un
vismaz ménesi pirms attiecigo studiju kursu klausitajiem TstenoSanas uzsaksanas dienas
iesniedz Komunikacijas un marketinga dalai un Studiju informacijas dalas studiju procesu
planoSanas vecakajam specialistam turpmakai ricibai informaciju par:

3.5.1. klausitajam pieejamajiem studiju kursiem;



3.5.2. attiecigo studiju kursu aprakstiem;

3.5.3. attiecigo studiju kursu stenoSanas ilgumu, apjomu kreditpunktos, 1stenoSanas
laika grafiku;

3.5.4. veidu, kada attiecigie studiju kursi tiek Tstenoti (klatiene augstskola vai klatiene
attalinati tieSsaiste);

3.5.5. macibspekiem, kuri iesaistiti attiecigo studiju kursu Istenosana;

3.5.6. maksu par katra studiju kursa istenoSanu;

3.5.7. studiju programmu, kuras ietvaros tiek Tstenots attiecigais studiju kurss;

3.5.8. studiju kursa TstenoSanas valodu;

3.5.9. velamajam priekSzinasanam, ja tadas nepiecieSamas, lai sekmigi var€tu apgiit
attiecigos studiju kursus.

4. Sanemot kartibas 3.5.apakSpunkta min&to informaciju, Komunikacijas un marketinga
dala publicé miné&to informaciju augstskolas majaslapa un socialajos tiklos, Istenojot attiecigas
reklamas kampanas.

II1. Studiju kursu klausitajiem norise un klausitaju apliecibu izsnieg§ana

5. Persona, kura vélas apgiit kadu no augstskolas piedavatajiem studiju kursiem
klausitaja statusa, registréjas augstskola, tas noraditaja termina viena no Siem veidiem:

5.1. augstskolas majaslapas sadala "Miizizglitiba" pie informacijas par attieciga studiju
kursa apguvi;

5.2. nosiitot informaciju uz elektroniska pasta adresi macibaspieaugusajiem@ba.lv.

6. Registrgjoties studiju kursam, persona norada $adu informaciju:

6.1. personas vards, uzvards;

6.2. personas kods;

6.3. personas kontaktinformacija, tai skaita informacija par dzivesvietu;
6.4. vélamo studiju kursu, kuru persona vélas apgiit.

7. Muzizglitibas projektu vaditajs péc personas registracijas iesnieguma sanemsanas
sazinas ar attiecigo personu un konsult€ to par studiju kursu apguves nosacijumiem klausitaja
statusa.

8. Péc konsultacijam ar miizizglitibas projektu vaditaju persona:

8.1. sledz ligumu ar augstskolu par studiju kursa apguvi, kura paraugu apstiprina ar
augstskolas rikojumu;

8.2. veic maksajumu saskana ar augstskolas izsniegto rékinu un taja noradito terminu.

9. Kartibas 8.1.apakSpunkta minéto ligumu persona var parakstit:
9.1. elektroniski ar droSu elektronisko parakstu,
9.2. klatieng augstskola, uzradot personu apliecinoSu dokumentu.

10. Uz kartibas 8.1.apakSpunkta noslégta liguma pamata miizizglitibas projektu
vaditajs:

10.1. veic personas registraciju klausitaja statusa augstskolas datu bazg;

10.2. iesniedz informaciju Studiju informacijas dalai par klausitaja dalibu attieciga
stud&joso grupa studiju kursa apguvei;

10.3. informé attiecigo macibspeku par klausitaja pievienoSanu grupas sarakstam
studiju kursa apguvei.

11. Péc sekmigas studiju kursa apguves muzizglitibas projektu vaditajs:



11.1. izsniedz klausitajam atbilstoSi kartibas pielikuma noteiktajam paraugam
sagatavotu augstskolas apliecibu un tas pielikumu;

11.2. nodroSina klausitaja aptaujasanu saskana ar augstskola apstiprinatu anketas
paraugul.

IV. Nobeiguma jautajumi

12. Muzizglitibas projekta vaditajs nodrosina:

12.1. augstskolas datu bazes par klausitajiem uzturéSanu un pilnveidosanu, ka atbilstosu
piekluves tiesibu nodrosinasanu;

12.2. klausitaju personas lietu veidoSanu saskana ar Latvijas Republika speka esoSajiem
normativajiem aktiem;

12.3. klausitaju personas datu apstradi saskana ar Latvijas Republika speka esoSajiem
normativajiem aktiem par datu aizsardzibu un apstradi.

13. Atzit par spéku zaud&usu augstskolas Senata 2022.gada 18.oktobra
noteikumus  Nr. 1.5-2/45 , Klausitaju registracijas un uzskaites kartiba Banku augstskola”.

Rektore L.Peiseniece



Pielikums

2023.gada 25.aprila noteikumiem

“Klausitaju registracijas un uzskaites kartitba Banku
augstskola” Nr.1.5-2/30

BANKU AUGSTSKOLA

BA SCHOOL OF
BUSINESS AND FINANCE

APLIECIBA
Nr....

Apliecinam, ka

(Vards, uzvards)

Personaskods: ........ooooiiiiill.

Banku augstskola

(laika posms)
apguva studiju kursu

(studiju kursa nosaukums)

............ kreditpunktu apjoma
(kreditpunktu skaits)

Rektors (elektroniskais paraksts) (V.Uzvards)

Vieta datums



PIELIKUMS APLIECIBAI Nr......

vards, uzvards, personas kods ......... ,
laika posmano ........... Iidz ............ ir apguvis (-usi) Banku augstskola studiju

kursu vai studiju moduli ....................... :

Informacija par apgiito studiju kursu:

Studiju kursa nosaukums un Docétajs, | Kreditpunktu | Vertgjums
apjoms stundas kvalifikacija apjoms

Studiju kursa ietvaros ir apgiitas $adas t€mas:

Rektors (elektroniskais paraksts) V.Uzvards

Vieta datums



