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APSTIPRINATS

Banku augstskolas
Senata 18.10.2022. s&dg,
protokols Nr.9

PieauguS$o miizizglitibas, neformalas izglitibas, talakizglitibas un profesionalas
pilnveides programmu IstenoSanas kartiba Banku augstskola
Riga

Izdota saskana ar Augstskolu likuma 15.panta pirmo dalu
2022.gada 18.oktobri Nr.1.5-2/44
|. Visparigie noteikumi

1. Picauguso miuzizglitibas, neformalas izglitibas, talakizglitibas un profesionalas
pilnveides programmu istenoSanas kartiba Banku augstskola (turpmak — kartiba) nosaka
kartibu, kada Banku augstskola (turpmak — augstskola) tiek Tstenotas miizizglitibas, neformalas
izglitibas, talakizglitibas un profesionalas pilnveides (tai skaita pedagogu profesionalas
kompetences pilnveides) programmas (turpmak — programmas).

2. Programmu izstradi un steno$anu nodro$ina muzizglitibas projektu vaditajs.
3. Mizizglitibas projektu vaditajs ir tiesi paklauts studiju un zinatnes prorektoram.

4. Miizizglitibas projektu vaditajam ir §adi pienakumi:

4.1. vadit programmas izstradi, sadarbojoties ar augstskolas katedram, kas ietver Sadus
uzdevumus:

4.1.1. saskanot planoto programmu apmacibu t€mas ar studiju un zinatnes prorektoru,

4.1.2. sadarbiba ar Finansu dalas atbildigo darbinieku aprékinat maksu par attiecigas
programmas apguvi un to virzit rektoram apstiprinaSanai,

4.1.3. saskanot ar studiju un zinatnes prorektoru programmas istenoSana iesaistito
macibspéku kandidatiiras;

4.1.4. vienoties ar macibspékiem par programmu istenosanas laiku un veidu;

4.2. veikt 1stenoSanas gaita konstatétas nepiecieSamo izmainas;

4.3. sagatavot dokumentus programmas vai tas izmainu apstiprinasanai:

4.3.1. Senata, ja programmas nepiecieSams licencét vai akreditét saskana ar Latvijas
Republika speka esosajiem normativajiem aktiem;

4.3.2. rektoram ar rikojumu gadijumos, kas nav noteikti kartibas 4.3.1. apakSpunkta;

4.4. nodroSinat programmas licenc€Sanas vai akreditacijas procesu vai saskanojuma
sanemsSanu no pasvaldibas, kuras teritorija planots organiz&t apmacibas saskana ar Latvijas
Republika speka esoSajiem normativajiem aktiem, ka ari sekot lidzi programmas licencéSanas
un akreditacijas terminiem;
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4.5. sadarbiba ar citam augstskolas strukttirvienibam planot un organiz&t programmas
IstenoSanu;

4.6. sadarboties ar augstskolas Komunikaciju un marketinga dalu programmu
istenoSanas populariz€Sana;

4.7. sniegt informaciju personala vaditajam, lai noslégtu l[igumu ar macibspeku;

4.8. nodrosinat komunikaciju ar potencialajiem programmu dalibniekiem,;

4.9. parraudzit programmu izpildes atbilstibu izglitibas procesu reglament&joSiem
Latvijas Republika spéka esosajiem normativajiem dokumentiem;

4.10. informé Finansu dalu par programmas noslégumu, lai veiktu samaksu
macibsp&kam.

4.11. nodrosinat apliecibas, sertifikata vai cita dokumenta, kas apliecina programmas
apguvi, izsniegSanu saskana ar Latvijas Republika speka esoSajiem izglitibu regul&joSajiem
normativajiem aktiem;

4.12. nodro$inat programmas lietvedibu;

4.13. veikt citus normativajos aktos un amata apraksta noteiktos pienakumus.

5. Persona, kura vélas apgit kadu no augstskolas piedavatajam programmam, registréjas
augstskola tas noraditaja termina, noradot $adu informaciju:

5.1. personas vards, uzvards;

5.2. personas kods;

5.3. personas kontaktinformacija;

5.4. vélama programma, kuru persona vélas apgiit.

6. Muzizglitibas projektu vaditajs péc personas registracijas iesnieguma sanemsanas
sazinas ar attiecigo personu un konsulté to par programmas apguves nosacijumiem.

7. P&c personas registréSanas apmacibam FinanSu dala nosuta rékinu par programmas
apguvi uz personas noradito elektroniska pasta adresi.

8. Persona veic maksajumu saskana ar augstskolas izsniegto rékinu taja noraditaja
termina.

9. Uz kartibas 8.punkta minéta rékina apmaksas pamata atbildigais darbinieks nodroSina
§1s personas registraciju programma.

10. Ja persona bez attaisnojoSa iemesla neuzsak vai partrauc programmas apguvi,
personas veikta maksa par programmas apguvi netiek atmaksata.

11. Péc informacijas sanemsSanas par rékina apmaksu atbildigais darbinieks nodroSina:

11.1. sadarbiba ar Informacijas tehnologiju dalu piekluves tiesibu izveidi macibu
platformam (pieméram, izveidi vide Moodle, konferences rikam Zoom.us, Microsoft Office
365), kuras paredzets 1stenot programmu, ka ar informacijas par piekluves tiestbam nosiitiSanu
personam, ja tas ir nepiecieSams;

11.2. sadarbiba ar Studiju informacijas dalu un Informacijas tehnologiju dalu
augstskolas telpu rezervaciju programmas istenoSanas nodroSinasanai;

11.3. personu macibu apmeklétibas uzskaites kontroli, pamatojoties uz macibspeku
atskait€m par personu apmekletibu;

11.4. katrai personai pieejamus macibu materialus, ieverojot, ka macibu materiali paliek
personas Ipasuma pec programmas pabeigsanas;

11.5. augstskolas programmas T1stenoSanai izveidotajos materialos, tai skaita
dokumentos, kas atspogulo programmas 1stenoSanas gaitu, ir ieklauta norade uz projektu, kura



ietvaros tiek Tstenota attieciga programma, ja projekts tiek istenots kadas Eiropas Savienibas
programmas ietvaros;

11.6. dokumentu parvaldibu saskana ar Latvijas Republikas speka esoSajiem
normativajiem aktiem;

11.7. fizisko personu datu, kas iegiiti sakara ar programmas istenoSanu, apstradi un
aizsardzibu saskana ar Latvijas Republika sp€ka esoSajiem normativajiem aktiem datu
aizsardzibas un apstrades joma.

12. Personai, kura vé€las apgiit kadu no augstskolas piedavatajam programmam ir sadi
pienakumi:

12.1. registréties pirms nodarbibas:

12.1.1. nodarbibas apmekl&juma saraksta, ja vin$ nodarbibu apmekle klatieng;

12.1.2. augstskolas noteikta macibu platforma, kura notiek nodarbiba, noradot savu
vardu uzvardu sadala “Sazina” (Chat) vai Moodle vide), ja nodarbibu vin$ apmekIg attalinati,

12.2. lai piedalitos augstskolas istenotaja programma attalinati, nodro$inat pieeju
datoram vai viediericei ar interneta pieslégumu, mikrofonu un webkameru (turpmak — ierice),
ka arT nodro$inat nepartrauktu ierices darbibu macibu grafika noteiktajas kontaktstundas vai
parbaudijuma laika, ja tads ir;

12.3. ieverot augstskolas iek§€jos normativos aktus, kas regulé programmas apguvi, ka
arT augstskolas ieksg€jas kartibas noteikumus;

12.4. apgiit programmu atbilstoSi programmas prasibam;

12.5. p&c apmacibam aizpildit augstskolas sagatavoto izglitojama anketu par
programmas Tstenosanu.

13. Péc sekmigas programmas apguves persona, kura apguvusi kadu no augstskolas

piedavatajam programmam, sanem augstskolas izsniegtu apliecibu, kuras paraugu ar rikojumu
nosaka augstskolas rektors.

Rektore L.Peiseniece



1.pielikums

18.10.2022. noteikumiem ““ Pieauguso mizizglitibas,
neformalas izglitibas, talakizglitibas un profesionalas
pilnveides programmu istenosanas kartiba Banku
augstskola”

BANKU AUGSTSKOLA

BA SCHOOL OF
BUSINESS AND FINANCE

APLIECIBA
Nr....

IzdoSanas vietas datums

Vards, uzvards
Personas kods: .....coovveiiiiiil.

Ir apguvis (-usi) pedagogu profesionalas kompetences pilnveides programmu
Programmas nosaukums, t€mas
Apjoms

Programma saskanota ar pasvaldibu

(datums, numurs)

Programmas vaditajs

(Vards, uzvards) (paraksts)

Rektors

(Vards, Uzvards) (paraksts)

Vieta datums



2.pielikums

18.10.2022. noteikumiem ““ Pieauguso mizizglitibas,
neformalas izglitibas, talakizglitibas un profesionalas
pilnveides programmu istenosanas kartiba Banku
augstskola”

BANKU AUGSTSKOLA

BA SCHOOL OF
BUSINESS AND FINANCE

APLIECIBA
Nr....

(apliecibas ieguve€ja vards un uzvards nominativa)

Personas kods: ........................
ir apguvis (-usi)
neformalas izglitibas programmu
Programmas nosaukums nominativa
...................... stundu apjoma
Programmas nosaukums apguves laika sasniegtie rezultati/iegtitas kompetences

Rektors (paraksts) vards, uzvards

Vieta datums



