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Pielikums Banku augstskolas 05.10.2022. rikojumam
Nr. 1.5-3/121 “Par Banku augstskolas noteikumu
“Kartiba par dokumentu projektu sagatavosanu un
iesniegSanu Banku augstskolas parvaldes institiicijas,
apriti un publicesanu Banku augstskola
“apstiprinasanu”

Kartiba par dokumentu projektu sagatavoSanu un iesnieg§8anu Banku augstskolas
parvaldes institiicijas, apriti un publicéSanu Banku augstskola
Riga

Izdots saskana ar Augstskolu likuma 15.panta pirmo dalu
un Banku augstskolas Satversmes 21.punktu

I. Visparigais jautajums

1. Kartiba par dokumentu projektu sagatavosanu un iesniegSanu Banku augstskolas
parvaldes institlicijas, apriti un publicéSanu Banku augstskola (turpmak — augstskola) nosaka
kartibu, kada augstskolas parvaldes institicijas (Padome, Senata, Satversmes sapulcg,
rektoram) tiek iesniegti, saskanoti, virziti un izskatiti dokumentu projekti, ka art parvaldes
institiicijas pienemto 1émumu noformé&sanas, izpildes kontroles un publicé$anas kartibu.

1. Dokumentu projektu sagatavosanas un virzibas kartiba parvaldes institiicijas

2. Augstskolas darbinieks, kurs ir atbildigs par dokumenta projekta izstradi (turpmak —
dokumenta projekta izstradatajs) nodro$ina iesniegta dokumenta projekta:

2.1. aktualitati, taja min€to faktu un datu atbilstibu, ka arT atbilstibu argjiem vai
augstskolas iek§€jiem normativajiem aktiem,;

2.2. elektroniskas un papira versijas savstarp&jo atbilstibu, ja dokumenta projekts
iesniegts gan papira forma, gan elektroniski;

2.3. atbilstibu Informacijas atklatibas likuma un citu informacijas pieejamibu regul&joso
Latvijas Republika speka esoSo normativo aktu prasibam un, ja nepiecieSams, ar1 pieejamibas
ierobezojuma noradi uz attieciga dokumenta;

2.4. atbilstibu Latvijas Republika speka esosajos normativajos aktos noteiktajam
dokumentu izstradasanas un noformé&sanas prasibam;

2.5. saskanosanu ar struktirvienibas vaditaju, padomnieku juridiskajos jautajumos
(normativo aktu projektu izstrades gadijumos), Finansu dalas parstavi (ar augstskolas budzetu
saistitajos jautajumos) un, ja nepiecieSsams, ari citiem dokumenta izstradé iesaistitajiem
darbiniekiem.

3. Ja pirms dokumenta pienemsanas Latvijas Republikas normativie akti vai augstskolas
iekS€jie normativie akti paredz dokumenta projekta saskanoSanu ar citam augstskolas parvaldes
institicijam vai strukttrvienibam, dokumenta projekta izstradatajs nodroSina dokumenta



projekta saskanoSanu ar attiecigajam augstskolas parvaldes institiicijam un struktiirvienibam,
ka arT ta preciz€Sanu, ja nepiecieSams.

4. Dokumenta projekta izstradatajs dokumenta projektu elektroniski nosita
iesniedz€jam, ieveérojot kartibas 7.punkta noteikumus.

5. Ja parvaldes institiicija izskatiSanai tiek iesniegts dokumenta grozijumu projekts, tam
pievieno dokumenta tekstu jaunaja redakcija ar taja iestradatiem grozijumiem un attiecigas
parvaldes institiicijas s€des protokollémuma projektu.

6. Dokumenta projekta izstradatajs, elektroniski nosiitot dokumenta projektu, norada e-
pasta véstule sadu informaciju:

6.1. dokumenta projekta nosaukumu;

6.2. 1su dokumenta projekta biitibas izklastu un pamatojumu (atsauce uz normativajiem
aktiem vai cita veida pamatojums) sada dokumenta projekta nepieciesamibai;

6.3. ja nepiecieSams, noradi, kur§ dokuments vai dokumenti atzistami par speku
zaudgjusiem péc iesniegta dokumenta pienemsanas;

6.4. personu, kura parvaldes institiicijas s€d€ zinos par dokumenta projektu;

6.5. noradi par dokumenta publiskoSanu (augstskolas majaslapa, augstskolas
informativajas sistémas);

6.6. noradi, kuri augstskolas darbinieki, stud&josie vai citas personas jainformé& par
pienemto dokumentu;

6.7. noradi, kur$ augstskolas darbinieks bus atbildigs par parvaldes institiicijas s€des
protokollémuma, kas tiks pienemts par izskatama dokumenta projektu, doto uzdevumu izpildi.

6.8. parvaldes institliciju vai struktirvienibu atzinumus par min€to dokumenta projektu,
ja So institliciju vai struktiirvienibu atzinumu sniegSanu paredz Latvijas Republikas normativie
akti vai augstskolas iek$€jie normativie akti;

6.9. citu bitisku informaciju par izskatamo dokumenta projektu, ja tada ir.

7. Parvaldes institiicijam dokumentu projektus var iesniegt Sada kartiba:

7.1. dokumentu projektus izskatiSanai Satversmes sapulcé ir tiesigas iesniegt
Satversmes sapulces prickssédetajs, Padome, viena treSdala Satversmes sapulces loceklu,
Senats vai rektors. Studgjoso pasparvalde, Zinatniska padome un Akadémiska skirgjtiesa savus
sagatavotos lémumprojektus, lai tos izskatitu Satversmes sapulcg, iesniedz kadai no §1 punkta
pirmaja teikuma noteiktajam parvaldes institicijam vai personam;

7.2. dokumentu projektus izskatiSanai Padomé ir tiesigi iesniegt augstskolas rektors,
prorektors, Padomes loceklis, Senats, Satversmes sapulce un stud&joso pasparvalde;

7.3. augstskolas rektoram virziSanai un izskatiSanai Senata dokumentu projektus
iesniedz augstskolas prorektors, senators, Padome, studéjoSo pasparvalde, Satversmes sapulce,
augstskolas strukttrvieniba;

7.4. augstskolas rektoram izskatiSanai dokumentu projektus iesniedz augstskolas
darbinieki.

8. Dokumentu projektus parvaldes institlicijam iesniedz izskatiSanai $ados terminos:

8.1. Satversmes sapulcei — ne vélak ka divas ned€las pirms attiecigas Satversmes
sapulces sédes;

8.2. Padomei - ne velak ka tris darba dienas pirms attiecigas Padomes sédes;

8.3. Senatam - ne velak ka piecas darba dienas pirms attiecigas Senata sedes.

9. Augstskolas rektors iznémuma karta saskana ar attiecigas augstskolas parvaldes
institiicijas nolikumu ir tiesigs izskatamos dokumentu projektus iesniegt noteikumu 8.punkta
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minétajam parvaldes institiicijam ieklausanai to sédes darba kartiba péc noteikumu 8.punkta
mingta termina, saskanojot to ar attiecigas parvaldes institticijas priekSsédetaju.

10. Atbildigais darbinieks, kur§ ir atbildigs par Satversmes sapulces, Padomes vai
Senata sézu darbibas nodrosinasanu (turpmak — atbildigais darbinieks), divu darba dienu laika
péc dokumenta projekta sanemsanas, bet ne vélak ka tris darba dienas pirms Padomes vai
Senata sédes vai ne vélak ka ned€lu pirms Satversmes sapulces sédes veic Sadas darbibas:

10.1. apkopo iesniegtos dokumentu projektus;

10.2. parbauda sanemto dokumentu projektu atbilstibu normativo aktu par dokumentu
izstradaSanu un noform&Sanu prasibam un citiem normativajiem aktiem;

10.3. registré apstiprinasanai virzamos dokumentu projektus augstskolas lietvedibas
sistéma;

10.4. sagatavo attiecigas parvaldes institiicijas s€des darba kartibas projektu un to kopa
ar dokumentu projektiem nostta talakai virzibai:

10.4.1.augstskolas rektoram izskatiSanai Satversmes sapulcé vai Senata;

10.4.2. Padomes prieksseédétajam izskatisanai Padomé.

11. Ja atbildigais darbinieks konstateé dokumenta projekta neatbilstibu normativajiem
aktiem vai dokumenta projektam nav pievienota noteikumu 6.punkta minéta informacija, vins,
inform&jot par to rektoru, var dokumenta projekta izstradatajam nositit atpakal min&to
dokumenta projektu ta precizéSanai.

12. Dokumenta projekta izstradatajs precizé dokumenta projektu atbilstosi noteikumu
2. un 6.punkta prasibam un nostita dokumenta projektu atbildigajam darbiniekam.

13. Parvaldes institlicijas sédg, izskatot jautajumu par attiecigo dokumenta projektu,
piedalas darba kartiba noraditais zinotajs.

14. Parvaldes institiicijas priekSsédetajs ir tiesigs uzaicinat uz attiecigas parvaldes
institiicijas sédi, kura izskata dokumenta projektu, dokumenta projekta izstradataju vai citus
augstskolas darbiniekus.

I11. Apstiprinato dokumentu projektu vizé§anas, parakstiSanas un iesniegS§anas kartiba

15. Atbildigais darbinieks protokole parvaldes institiicijas s€des saskana ar attiecigas
parvaldes institlicijas nolikuma noteikto, ka ar1 nodroSina So sé€Zu protokollemumos par
attiecigo dokumenta projektu noteikto uzdevumu izpildi kontroli saskana ar attiecigas parvaldes
institiicijas nolikuma noteikto kartibu.

16. Dokumenta projekta izstradatajs attiecigas parvaldes institiicijas nolikuma
noteiktaja laika péc attiecigas parvaldes institiicijas s€des nodroSina:

16.1. izmainu veikSanu dokumenta projekta, ja parvaldes institiicijas séde, kura tika
izskatits attiecigais dokumenta projekts, tadas tika veiktas;

16.2. dokumenta projekta vizéSanu un parakstiSanu;

16.3. parakstita dokumenta iesniegSanu atbildigajam darbiniekam.

IV. Nosléguma jautajums

17. Dokumentu publicéSanu un tulkoSanu, ja nepiecieSams, nodroSina augstskolas
struktiirvieniba, kuras kompetenceg ir jautajumi, kurus regulé minétais dokuments.



