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Banku augstskola (BA) ir valsts dibinata augstakas izglitibas iestade, kas jau vairak
neka divdesmit gadus ir viena no atpazistamakajam Latvijas biznesa augstskolam. Sobrid tiek
istenas kopskaita 14 akreditétas profesionalas augstakas izglitibas studiju programmas
biznesa vadibas un finanSu izglitibas virzienos visos studiju [imenos.
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Vidgjais studentu skaits augstskola ir 1400.

Misija:

Banku augstskola sniedz izcilu finanSu un biznesa izglitibu meérktiecigam personibam.
Miisu augsto reputaciju nodroSina kvalitativas studijas, petnieciba un starptautiska sadarbiba,
profesionals un rado$s personals, studentu un absolventu sasniegumi, cie$a sadarbiba ar

finanSu un biznesa pasauli.

Vizija:

Banku augstskola — uzticams un starptautiski atzits partneris personibas izaugsmei.

Vertibas:
Personiba;
Sadarbiba;
Piederiba.

Juridiska adrese: K.Valdemara iela 161, Riga, LV-1013

Talrunis: + 371 67360133

Fakss: + 371 67320620
E-pasts: info@ba.lv

Interneta majas lapa: www.ba.lv
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1. Akademiska politika un kartiba

1.1. Docéetaja pienakumi

Lai nodroSinatu augstas kvalitates studijas, docétaja pienakumi ir:

1. iesniegt studiju kursa aprakstu un studiju kursa parbaudijuma jautajumus
katedras vaditajam,

2. sagatavot studentiem nepiecieSamo informaciju un izdales materialus, tos
1evietot Moodle sistéma,

3. kvalificéti gatavoties lekcijam, veikt augsta I[iment studiju un metodisko darbu,

4. nolastt studiju kursus atbilstosi studiju programmu merkiem,

5. uzsakot studiju kursu, informét studentus par studiju kursa saturu, studiju
rezultatiem un vertéSanas kriterijiem,

6. uzsakot studiju kursu, novértét studentu sagatavotibas limeni attiecigaja studiju
kursa,

7. palidzét studentiem patstaviga darba organizésana, veikt studentu sekmju

uzskaiti studiju kursa ietvaros,

nodro$inat eksamenus un parbaudijumus studiju kursos,

9. sniegt atgriezenisko saiti par katru studenta veikto majas darbu, parbaudes
darbu un eksamenu,

10. izmantot dazadas interaktivas studiju metodes, iesaistot studentus studiju
procesa,

11. savlaicigi iesniegt studiju kursa parbaudijuma protokolu Studiju informacijas
dala (SID),

12. piedalities katedras s€d@s.

=

1.2. Studiju kursa sagatavoSana

Uzsakot akadémisko gadu docétajiem jasagatavo elektroniski studiju kursa komplekts.
Izstradajot Sos dokumentus, par pamatu janem studiju programmas, kuras ir atrodamas BA
Informativaja sistéma (BAIS) https://bais.ba.lv vai majaslapa http://www.ba.lv/studijas

Studiju kursa komplekta ir:

1. Studiju kursa apraksts (1. pielikums).

2. Studiju kursa kalendars (3. pielikums).

3. Metodiskie noradijumi studiju kursa apgtiSanai (4. pielikums).

4. Studiju kursa parbaudijumu jautagjumi / uzdevumi (kontroldarbiem, ieskaitém un
eksameniem).

5. Pavairojamo materialu 1 eksemplars.

Studiju kursa komplekta materialu paraugi atrodami §is rokasgramatas pielikumos.

Studiju kursa apraksts, studiju kursa programma, metodiskie noradijumi studiju kursa
apgtSanai jaiesniedz 2 ménesus pirms studiju kursa uzsaksanas atbilstosas katedras vaditajam
izskatiSanai un saskaposanai ar programmu direktoriem. Ar studiju kursu aprakstiem
ikvienam ir iespga iepazities BA majas lapa, sadala ECTS katalogs -



https://bais.ba.lv/
http://www.ba.lv/studijas

http://www.ba.lv/augstskola/ects-katalogs un pie Kkatras studiju programmas majaslapa
http://www.ba.lv/studijas.

Studiju kursa parbaudijumu_jautajumi / uzdevumi (kontroldarbiem, ieskaitém un
eksameniem) doc€tajam jasagatavo un jaiesniedz katedras vaditdjam ka pielikums studiju
kursa aprakstam.

Informacija par studiju kursa izmantojamiem materialiem un 1 ecksemplars
pavairojamo_materialu jaiesniedz, kursu uzsakot, bet kursa laika papildus izmantotie
materiali jaiesniedz 1 ned@lu pec studiju kursa pabeigsanas.

1.3. Studiju kursa norise

Nodarbibu laiks

Nodarbibas jasak un jabeidz nodarbibu saraksta noteiktaja laika.

Nodarbibas darbdienas sakas plkst. 8:30 dienas nodalas studentiem un plkst. 18:00
vakara nodalas un magistra Iimena programmu studentiem. Nodarbibas ilgums ir 90 miniites
(divas akadeémiskas stundas). Nodarbibu norises telpu un €ku var uzzinat nodarbibu saraksta,
kas ir pieejams BAIS - http://bais.ba.lv un sarakstos informacijas stendos.

Nodarbibu saraksta uzradits grupas apzim&ums, nodarbibu un gala parbaudijumu
norises laiks un vieta.

Informaciju par ierakstiem nodarbibu saraksta sagatavo Studiju informacijas dala (SID).

BA planotas nodarbibas ir parcelamas tikai attaisnojoSa iemesla (slimibas, arkart&ji
gimenes apstaklu, komand&jumu) d€]. Par nodarbibu parcelSanu nepiecieSams informét
studiju programmu direktoru un Studiju informacijas dalas Studiju procesa planotaju (-talr.
67387315).

Gadijuma, kad docétajs neparedzétu apstaklu dél planotaja nodarbibas laika nevar
ierasties, vinam jaatrod aizstajéjs vai arkartas gadijuma javienojas ar SID studiju procesa
planotajam par citu nodarbibas laiku. AizkaveSanas gadijuma nepiecieSams informét SID
administratori (talr. 67360133).

Konsultacijas

Docétajam, uzsakot studiju kursu, jainformé studenti par konsultaciju laikiem studiju
kursa.

Konsultaciju norises laiki, ka arT citas kontaktéSanas iesp&jas ar doc&taju janorada
Metodiskajos noradijumos studentiem (4. pielikums). Docétajam janorada konkréts laiks
konsultacijam, ka art janodroSina §is informacijas publiskoSana BAIS. Ja nepiecieSams,
studentiem ir jabut iesp€jai satikt doc€taju arpus konsultaciju un nodarbibu laika, par to ar
docetaju ieprieks vienojoties.

1.4. Parbaudijumu vérteSana

Studiju kursa apguves vertejuma kartiba

Studentu grupu sarakstu doc@tajs var sapemt elektroniski BAIS vai Ssagpemt SID
K.Valdemara iela 161 (otraja stava), ka ari Informacijas centra K. Valdemara iela 161
(pirmaja stava). Parbaudijumu protokolu veidlapu docétajs var aizpildit elektroniski BAIS vai
sanemt SID. Docgétaja izdrukats un parakstits parbaudijumu protokols jaiesniedz Studiju
informacijas dala vai Informacijas centra.
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Studenta prasmes un zinasanas tiek veértétas ar atzimi 10 ballu sisttma. Studiju rezultatu
verteSanas skala redzama 1.1. tabula. Parbaudijums ir nokartots un studentam par kursu tiek
ieskaititi kreditpunkti, ja vertéjums nav zemaks par 4 ballém.

1.1.tabula
Studiju rezultatu vérteSana péc 10 ballu skalas
Vértéjums Skaidrojums
10 (izcili) zinasanas, prasmes un kompetence parsniedz studiju programmas, studiju

modula vai studiju kursa apguves prasibas, liecina par spgju veikt
patstavigus peétijumus un dzilu problému izpratni

9 (teicami) zinasanas, prasmes un kompetence pilniba atbilst programmas, studiju
modula vai studiju kursa apguves prasibam, iegiita prasme patstavigi lietot
iegiitas zinasanas

8 (loti labi) pilnigi izpilditas programmas, studiju modula vai studiju kursa apguves
prasibas, tomer atseviskos jautajumos nav pietickami dzilas izpratnes, lai
zinaSanas patstavigi lietotu sarezgitaku problému risinasana

7 (labi) kopuma izpilditas programmas, studiju modula vai studiju kursa apguves
prasibas, tom&r dazkart konstatgjama neprasme iegiitas zinasanas izmantot
patstavigi

6 (gandriz labi) izpilditas programmas, studiju modula vai studiju kursa apguves prasibas,

tomer vienlaikus konstatgéjama nepietiekami dzila problémas izpratne un
neprasme izmantot iegiitas zinasanas

5 (viduvéji) kopuma apgiita programma, studiju modulis vai studiju kurss, tomer
konstatgjama nepietiekama dazu problému parzinasana un neprasme
izmantot iegiitas zinasanas

4 (gandriz viduveji) kopuma apgiita programma, studiju modulis vai studiju kurss, tomér
konstatgjama nepietickama dazu pamatkoncepciju izpratne, ir ievérojamas
gritibas iegiito zinaSanu praktiska izmantosana

3 (gandriz vaji) zinasanas ir virspusg€jas un nepilnigas, studgjosais nespgj tas lietot konkrétas
situacijas

2 (vaji) ir virspusgjas zinasanas tikai par atseviskam problémam, lielaka dala
programmas, studiju modula vai studiju kursa nav apgiita

1 (Joti, [oti vaji) nav izpratnes par priekSmeta pamatproblematiku, nav gandriz nekadu

zinasanu studiju kursa, studiju modult vai programma

Avots: 26.08.2014., LR MK noteikumu Nr.512 , Noteikumi par otra Iimena profesionalas
augstakas izglitibas valsts standartu”, 47.punkts.

Docetajam katra meéneSa beigas ir jazino programmu direktoram par studentu nodarbibu
apmekl&umu.

Docetajam studiju kursa gala novertgjuma protokols jaiesniedz SID ne vélak ka 10
darba dienu laika p&c parbaudijuma beigam.

Visi semestri1 paredz€tie parbaudijumi studentam janokarto semestra laika
apstiprinatajos terminos. Saskana ar BA Senata un Studiju jautajumu komisijas lémumiem
students méneSa laika drikst parstidzét jebkuru novért€§jumu, ieskaitot gala parbaudijumu.
Parstidzibas gadijuma doc@tajam un / vai studentam janodroSina parbaudama darba
pieejamiba.

1.5. Patstavigo darbu vadiSana un recenzéSana

Patstavigo darbu vadiSana un recenzéSana notiek saskana ar Metodiskajiem
noradijumiem patstavigo un pétniecisko studiju darbu izstradasanai un aizstavésanai.

6



Metodiskie ~ noradijumi  atrodami  BAIS  sadala =~ Nolikumi  un
http://internal/New/CS/Documents/Regulations.aspx

1.6. Cita informacija

Studiju procesa novértejums

BA vadiba veic studiju kursa norises novértésanu.

Novértésana nepiecieSama, lai:

nodroSinatu docétajus ar informaciju, kas palidz&tu pilnveidot studiju darbu,
pilnveidotu un uzlabotu studiju metodes un lidzek]us,
novertétu BA stratégisko mérku izpildi.

noteikumi

Anketas ieklauta informacija tiek apkopota un iesniegta docétajam, katedras vaditajam,
programmas direktoram un studiju prorektoram, ka ari rezultati tiek apspriesti parrunas un
tiek sagatavots doc€taju attistibas plans.

Izveles kursi

BA studentiem ir tiesibas pieteikties izvéles kursiem. Docétajs informaciju par
studentiem, kuri ir pieteikusSies konkrétajam izvéles kursam, var noskaidrot SID un BAIS.

Akademiskais godigums

Katram augstskolas doc&tajam javeicina studentu akadémiska godiguma ievéroSana.

Banku augstskola nav pielaujami zemak minétie akademiska negodiguma pieméri:

- norakstit eksamena laika,
- izpildit patstavigo darbu cita studenta vieta,

- par samaksu lugt kadam uzrakstit patstavigo darbu un iesniegt to ka savu,

- eksamena laika, izmantojot zZimes un zestus, dot vai sanemt atbildes,
- izmantot gatavu darbu, kas ir nopirkts vai iegiits no interneta,

- plagiét publicétos materialus, darbus vai referatus utt.,

- iegiit nesankcionétu testa kopiju pirms termina,

- izmantot neatlautas piezimes eksamena laika,

- sadarboties ar citiem studentiem patstavigo darbu izpildé, ja tas nav

atlauts,
- safabricét datus,
- parveidot vai nozagt cita studenta darbu.

Plagiatisms ir akadémiska negodiguma veids, kad viena persona nozog otras personas
idejas vai vardus un negodigi prezente tos ka paSa darbu. Lielakoties tas notiek $ados
gadijumos:

- izmantojot kada tieSu izteicienu bez atsauces zimes un norades uz autoru,

- prezentgjot idejas biitibu vai parveidojot kada materialu, izklastot to saviem vardiem,

bez norades uz autoru,
- 1esniedzot cita uzrakstitu darbu ka savejo.


http://internal/New/CS/Documents/Regulations.aspx

Akadémiska negodiguma novérsanas pasakumi:

Ja students tiek turéts aizdomas par akadeémiski negodigas darbibas izdariSanu,
pirmkart, doc€tajam jatiekas ar studentu un japarruna radusas aizdomas. Ja docétajs
secina, ka students ir vainigs un jautajumu var atrisinat, studentam piemérojot sodu,
lietu var uzskatit par izbeigtu. Soda piemeéroSanas veidi ir: zemaks vai nesekmigs
vertgjums par darbu, iesp&ja parstradat darbu, papildu darbi, zemaks vai nesekmigs
vert&jums par studiju kursu.

Studentu eksamena laika var turét aizdomas par norakstiSanu, ja tas skatas apkart,
seviski cita studenta darba virziena, jo var izradities, ka students mégina norakstit no
cita studenta un / vai sarunaties ar citu studentu. Sados gadijumos docétdjs aizrada
studentam. Ja tas atkartojas, studentam tiek lugts kartot parbaudijumu cita laika un /
vai vertejums ir zemaks vai nesekmigs.

Ja students tiek piekerts jebkada patstaviga darba plagiatisma, darba vaditajam un / vai
darba novérté€sanas komisijai (te var biit jebkura arT kursa darbu un prakses parskatu
aizstavesanas komisija) ir janoraida darbs, un jaiesniedz rakstisks iesniegums Studiju
jautajumu komisija, kura lemj par eksmatrikulacijas ierosinasanu BA rektoram.

Students, atjaunojoties studijam, var atkartoti izstradat kvalifikacijas, bakalaura,
magistra darbu vai diplomdarbu péc gada. Pirms darba noraidiSanas darba vaditajam
un / vai darba novert€Sanas komisijai jatiekas ar studentu, lai parrunatu faktu. P&c
sanaksmes darba vaditajs un / vai darba novértéSanas komisija raksta oficialu
iesniegumu par konstatetajam problémam (minot avotus, uz kuriem nav atsauces, utt.),
pamatojoties uz ko, ir pienemts l€mums par darba noraidiSanu. Galigo lémumu
pienem darba novértésanas komisija kopa ar BA administraciju.

Docétajam kursa sakuma ieteicams apspriest un informé&t studentus par plagiatisma

politiku, pieprasot, lai students, atsaucoties uz konkr&tiem avotiem sava darba, izpilda visas
metodisko noradijumu prasibas.

Papildu ieteikumi, lai izvairitos no plagiatisma:

Izvairieties no visparigiem vai plasi apspriestiem jautajumiem, par kuriem darbus var
viegli iegiit vai pat nopirkt.

Ludziet studentiem salidzinat divas idejas, gramatas, teorijas, viedoklus vai modelus
péc docetaja izveles.

Studentam izstradajot patstavigo darbu, ladziet studentiem iesniegt rakstisku
priekslikumu un paradit aprakstu, kopsavilkumu, bibliografiju un / vai darba projektu.

Lai veicinatu efektigu un labu darbu nodarbibas, docétajam ir janodroSina S$adu prasibu
ieveroSanu:

Mobilas ierices (telefoni, planSetdatori utml.) studentiem un doc€tajiem nodarbibu
laika ir jaizsledz.

Studentiem uz nodarbibam janem kalkulators, ja nodarbiba un / vai eksamena bis
nepiecieSams veikt aprékinus.

Studenti drikst izmantot personigos parn€sajamos datorus tikai ar doc€taja atlauju.



LietiSkas uzvedibas izkopSana studentos

Lai palidz&tu studentiem izkopt lietiSku uzvedibu, visi doc@taji aicinati studentus
informét par zemak min&tajam uzvedibas normam, ka ar1 ltgt studentus ieverot §is normas:

1. Lai saglabatu nedalitu uzmanibu lekcijai / nodarbibai, mobilas ierices (telefoni,
plansetdatori utml.) ir izslégtas un neatrodas uz galda. Atbildes uz 1szinam vai to
nositiSana var notikt arpus lekcijam.

2. lerodoties ar nokavéSanos nodarbiba, students 1si sasveicinas ar pasniedz&ju un
auditoriju atvainosanas forma, nesarokojoties ar saviem studiju biedriem.

3. Risinot ar studiju procesu saistitus jautajumus pa telefonu, students vispirms
nosauc savu vardu, grupu un 1si izklasta savu problému.

4. Piesakoties uz individualu konsultaciju pie docétaja, vienosanas notiek savlaicigi
(velams vismaz 5 dienas ieprieks).

5. Uzrunajot docétaju, uzvarda uzrunai tiek pievienots akadémiskais amats vai

kungs / kundze.

6. lesniedzot darbu papira forma, tam jabut A4 formata, taisnam malam
(nerobotam).

7. Katru reizi, iekapjot lifta, gan pasniedz€js, gan students sasveicinas ar lifta
braucosajiem.

=

Ieverot lietiSkas sarakstes stilu elektroniskajas vestules.
9. NepiecieSamibas gadijuma lekciju laika drikst padzerties, bet nav pielaujama
€Sana.

Docetaji tiek aicinati art ar savu pieméru demonstrét lietiSko uzvedibu.

Atbalsts studentiem

Lai nodroSinatu studiju rezultatu sasniegSanu katra studiju programma, studentiem
atbalstu sniedz studiju programmas direktori, koordinatori un Studiju informacijas dalas
darbinieki, ka ari Karjeras centra darbinieki.

Rictba trauksmes gadijuma

Visiem BA darbiniekiem un stud€joSiem nepiecieSams iepazities ar evakuacijas planu,
kas atrodams BA katra stava. Gadijuma, ja atskan trauksmes zvans, nekav&joties jaatstaj
augstskolas €ka. Sados gadijumos nedrikst izmantot liftu.

2. Darba organizacija un kartiba

2.1. Autortiesibas

BA jaievero intelektuala pasuma autortiesibas. Intelektualais 1paSums ietver vizualus
att€lus, programmnodro$inajumu vai citu radoSu izpausmi neatkarigi no to veida —
elektroniska vai papira formata.

Saskana ar Autortiesibu likuma 21.pantu, izmantojot citu autoru darbus izglitibas un
petniecibas mérkiem, obligati janorada izmantota darba nosaukums un autora vards. Arl
izmantojot vizualos att€lus, jabiit atsaucém uz avotu.



2.2. Kopésana

Visi materiali, kurus nepiecieSams nokopét, ir jaiesniedz bibliot€kas lasitava, noradot,
kad Siem materialiem jabiuit nokopétiem, bet vismaz vienu dienu pirms nodarbibas, kura tie ir
nepiecieSami. Kop&Sanas materialus var nosiitit Uz e-pastu: biblioteka@ba.lv , véstulé noradot
visas nepiecieSamas zinas par kopijam. Ja nepiecieSams zvanit, jaizmanto bibliotekas talruna
numurs — 67387314

Lai samazinatu kopéSanas izmaksas, v€lams kop&t materialu uz abam lapas pusém un
cik iespgjams samazinata burtu lieluma. Materials tiek kopéts, ja tas nepiecieSsams praktiskiem
darbiem auditorija, bet vélams materialus ievietot Moodle sistema studijas.ba.lv

3. Docétajiem pieejamie resursi
3.1. Ekas un Kklausitavas

Nodarbibas notiek BA €kas K.Valdemara iela 161 un K.Valdemara iela 163.

BA telpas ir atvértas darba dienas no plkst. 7:30 Iidz 21:30, sestdienas no plkst. 8:00
lidz 18:00.
Ja nodarbibas notiek sestdienas un sv@tdienas, augstskolas telpas ir atvértas stundu pirms un
stundu péc nodarbibam.
Atstajot kabinetu (telpas), japarliecinas, vai Visi logi ir aizverti, apgaismojums izslégts un
tafele tira. Gadijuma, ja lekciju laika ir lietots personigais dators vai mobila ierice, tad péc ta
lietoSanas japarliecinas, ka klausitava stacionarais dators un vadi ir savienoti darba kartiba.

Ja ir jautajumi par telpas iekartojumu, kaut kas pazudis vai salauzts, par to jainformé
informacijas centra administratori vai €kas dezurants.

3.2. Klausitavas un to aprikojums

Klausitavas

Klausitavu atsledz docétajs, atslégu var sanemt pie informacijas centra administratora
vai €kas dezuranta, paradot BA darbinieka apliecibu. Lai izmantotu auditoriju arpus
nodarbibu laika, ta ir japiesaka SID, un tikai tad docétajs drikst papemt atslégu un izmantot S0
telpu.

Aprikojums

BA nodroSina klausitavas ar aprikojumu, kas ir nepiecieSams nodarbibai:
- multimediju projektoru,
- tafeli,
- datoru ar pamatprogrammu komplektaciju.

Docétajiem un studentiem ir pieejams ar1 $ads aprikojums:
- personaldatori ar pamatprogrammu komplektaciju (par TIpaSas programmas
nepiecieSamibu jainformé datortikla administrators),
- videokasesu atskanotajs,
- video kamera,
- DVD disku lasitajs un atskanosanas sistéma (konferencu zalg),
- virsmas projektors caurspidigajam folijam.
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Visi jautajumi, kas saistiti ar aprikojumu un ta tehniskajiem parametriem, ka arl to
izmantoSanu, jautajami tehniska atbalsta specialistam. Ja nepiecieSams kads no papildus
aprikojumiem nodarbibai, par to nepiecie$ams informét tehniska atbalsta specialistu vismaz
dienu ieprieks pa talr. 67387322

3.3. Banku augstskolas informativa sistéma

Banku augstskola ir izstradata un tiek attistita sava informativa sistéma — BAIS.

Visiem BA docétajiem ir pieejamas Sadas BAIS funkcijas:

- aktualitates augstskola;

- savi, Citu docétaju un studentu nodarbibu saraksti;

- docetaju konsultaciju laiki;

- studentu grupu saraksti;

- BA riciba esosa informacija par sevi;

- svarigakie dokumenti;

- eksamenu / ieskaiSu protokoli.

BAIS ir pieejams no jebkura datora ar interneta pieslégumu, atverot adresi
https://bais.ba.lv

Pirms pieslégsanas BAIS majas lapai, parlikprogramma var uzdot jautajumu, vai ticét
BA izdotajam drosibas sertifikatam — uz jautajumu jaatbild apstiprinosi.
Atverot noradito adresi, tiek ieladeta informativa lapa. Lai piekliitu BAIS funkcijam, kas ir
pieejamas tikai autoriz&tiem lietotajiem, janospiez poga ,,Autentifikacija” un jaievada lietotaja
vards un parole. P&c veiksmigas autentifikacijas atveras BAIS pamata logs, kur kreisaja pusé
ir lietotdjam pieejamo funkciju saraksts, bet atlikuSaja loga dala ir redzami augstskolas
jaunumi un pazigojumi.

3.4. Macibu materialu izvietoSana

Docétajiem ir jaievieto savi lekciju materiali Moodle sistéma http://studijas.ba.lv, kur
tiem var pieklit tikai autorizeti lietotaji, turklat tikai tas studentu grupas, kuras doc@tajs ir
ipasi noradijis. Docétajs studiju kursiem nepiecieSamos materialus izvieto BA Moodle
sisteéma, kura pieejama interneta vietné http://studijas.ba.lv. Autorizacija $aja vietne iesp&jama
ar BA datortikla lietotaju vardu.

Moodle sistéma obligati jaicvieto:

- studiju kursa apraksts,
- metodiskie noradijumi studiju kursa apgtiSanai.

Prezentacijas un izdales materialus docétajs ievieto Moodle sisttma péc saviem
ieskatiem, bet ta, lai studenti var€tu patstavigi apgiit studiju vielu gadijuma, ja studentam nav
bijusi iesp&ja apmekl&t nodarbibu. Visi materiali jaievieto atbilstosi studiju kursa apraksta
minétajam témam. Prezentacijas, ieklaujot informaciju no cita autora darba, obligati
janorada avots.

Jauni studiju kursi $aja vietné tiek veidoti péc pasniedzg€ja pieprasijuma, nosiitot e-pasta
vestuli ar precizu jauna studiju kursa nosaukumu BA Moodle administratoram Janim
Hermanim uz e-pastu Janis.Hermanis@ba.lv. Jebkadu jautajumu, neskaidribu, problému,
vajadzibu risinasana darba BA Moodle sistému nepiecieSams versties péc atbalsta pie BA
Moodle administratora Jana Hermana -e-pasta adrese Janis.Hermanis@ba.lv un talr.
294228609.
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3.5. Datori un datortikls

Docétajs var izmantot datoru sava kabineta, lasitava un klausttavas. Visi datori ir
nodro$inati ar vienadu standarta datorprogrammu komplektu.
Mobilas ierices BA informacijas sistemai (IS) piesledz, saskanojot to ar Informacijas
tehnologiju dalas atbalsta specialistu.

PieslegSanas IT resursiem

Darbam BA informativaja sisttma ikvienam doc@tajam tiek pieskirts lietotaja vards un
parole. Lietotaja vards un parole tiek izsniegti kopa ar pieeju BAIS. Ar So lietotaja vardu un
paroli docétajs var pieslégties visiem BA datoriem un izmantot BA IT resursus (BAIS,
Moodle, e-pastu, internetu, printeri un citus elektroniskos resursus). Paroles deriguma termins
ir 180 dienas, un p&c tam ta atkartoti jamaina.

Failu saglabaSanas sistema

Failu (dokumentu) originali nav jaglaba sava datora (uz datora cieta (C:\) diska) vai
atminas kartés. Sadi netiek garantéta o failu drogiba.

Personigajiem dokumentiem ir izveidots disks (H:\), kura var dro$i saglabat savu
informaciju, un tas pieejams caur saiti My Documents. ST diska apjoms ir 100 MB, un ta
saturs tiek regulari arhivets argjos datu rezerves kopiju nesgjos.

Standarta programmu pakete datoros

- Windows XP vai Windows 7 profesionala operetajsisteéma,
- MS Office 2003 vai 2010 Latvian/English,
- Internet Explorer 8, Google Chrome,
- Symantec Antivirus,
- T1Zip,
- VLC Player
Papildu programmu instaléSana jasaskano ar IT dalas vaditaju.

E-pasts

Stajoties darba BA doc&taji sanem e-pasta adresi vards.uzvards@ba.lv. E-pasta kastes apjoms
ir 50 MB.

Pastkaste ir pieejama no jebkura datora, kas ir pieslégts internetam, atverot interneta
parlukprogramma adresi https://owa.ba.lv.

E-pasta adrese tiek izveidota vienas darba dienas laika péc pieprasijuma sanemsanas.

Lai nodrosinatu veiksmigu komunikaciju ar studentiem, docétajam jasniedz atbilde uz
studentu e-pasta véstuli 72 stundu laika (iznemot brivdienas).

IlgstoSas prombiitnes gadijuma jaizveido e-pasta automatiska atbilde (atrasanas arpus
biroja), lai pazinotu, ka neesat pieejams vai nevarat atbildét uz e-pasta zinojumiem.

Drukasana

Docétajs var nositit drukat materialus tikla drukataja, kas instaléts ta datora. Tikla
drukataji tiek uzstaditi automatiski un pieejami no visiem datoriem datortikla. Telpas numuru,
kura tiks izdrukati nosiititie darbi, var noskaidrot drukas loga (Fails -> Drukat) lauka ,,Kur”
vai,,Vieta”.
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Ir atlauts drukat visus materialus, kas saistiti ar BA iek$€jo dokumentaciju vai studiju
nodroS§inasanu viena eksemplara. Pargjie nepiecieSamie eksemplari ir japavairo, izmantojot
kopeétaju. Studentu darbu drukasana nav at]auta.

Materialu krasaina izdruka tiek veikta lasitava.

Citi pakalpojumi

Par visam iespgjam, kas saistitas ar datorpakalpojumiem, jajauta Informacijas
tehnologiju dalas atbalsta specialistam.
BA nenodrosina darbinieku, kas raksta un format€ tekstus vai sagatavo prezentacijas.
Tehniska atbalsta specialists ir pieejams K.Valdemara iela 161 (503. telpa) darba dienas
no plkst. 8:30 — 18:00, sestdienas no plkst. 9.00-16.00 un tas var sniegt palidzibu jautajumos
par informacijas tehnologiju izmantosanu vai tehnisko atbalstu (tel. 67387322 vai 67387325).

3.6. Bibliotekas pakalpojumi

Biitisks atbalsts docétajiem un studentiem ir BA biblioteka, kas nodro$ina ar studijam
un pétnieciskajam darbam nepiecieSamo literatiiru, datu bazém un citu informaciju.
Bibliotékas krajuma galvenokart ir parstavéta zinatniska un macibu literatiira. lerodoties
biblioteka, uzradit personu apliecinosu dokumentu.

Bibliotekas datorus atlauts lietot tikai registrétajiem lasitajiem un tikai $adiem mérkiem:

- lietot bibliotékas elektronisko katalogu ALISE,

- lietot CD-ROM un datu bazes (NAIS, EBSCO, LETA, BBS u.c.),
- mekl&t macibu nolukiem informaciju interneta,

- studiju un pétniecisko darbu rakstisanai.

Bibliotékas izmantoSanas noteikumi

Viss akadeémiskais personals un citi darbinieki aicinati izmantot BA biblioteku.
Bibliotekas izmantoSanas noteikumi ir biblioteka, BA majas lapa un BAIS. Visiem
bibliotekas lietotajiem ir jaievero bibliotekas izmantoSanas noteikumi.

Registréts lasitajs ir BA students vai darbinieks. Katram registrétajam lasitajam tiek
pieskirts unikals lasitaja kartes numurs, kas tiek uzdrukats svitrkoda veida uz apliecibas.

Lasitaji tiek iedaliti 2 pamatkategorijas: vietgjie lasitaji un viesi. Vietgjie lasitaji ir BA
studenti, docétaji un darbinieki. Viesi ir citu augstskolu studenti vai docétaji.

Ja kads no bibliotekas TpaSumiem ir ticis nozaudé€ts, lasitaja pienakums ir samaksat
nozaudétas vienibas veértibu un segt administrativas izmaksas EUR 7,- apmeéra par katru
nozaud€to vienibu. Visi uz majam izsniegtie materiali jaatdod bibliotekai atpakal bez
nokavéSanas un tada pasa stavokli, kada tie tika sanemti. Par kavétajam dienam jamaksa soda
nauda — EUR 0,20 par katru kavéto dienu.

Gramatas sanemSana un tas lasiSanas termina pagarinasana

Biblioteka gramatas uz majam izsniedz tikai uz ierobezotu laika periodu. Nekadi citi
bibliotekas materiali lasitajiem uz majam netiek doti. BA docétajiem un darbiniekiem
bibliote€kas materialu izmantoSanas laiks var tikt pagarinats péc nepiecieSamibas atkariba no
lasttaju pieprasijuma un resursu pieejamibas. Bibliotekas darbinieki var ierobeZot iesp&jamo
no bibliotekas sanemamo gramatu maksimalo skaitu. Bibliot€kas lasitajs ar bibliotekara
palidzibu var registréties ka autorizéts lietotajs BA bibliotekas kataloga, kas ir pieejams
interneta, tad lasitajs var rezervet gramatas un pagarinat terminus pa internetu.
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Periodisko materialu sanemsana
BA bibliotékas periodiskie materiali tiek izsniegti tikai darbam lasitava.
Periodisko materialu sanemsana

Vieslektoriem vai doc€tajam, partraucot darba attiecibas ar BA, viss no bibliotékas
panemtais materials ir atdodams tai atpakal.

Mdctbu gramatu un studiju materialu pasiitiSana

BA veicina studiju procesa nodros§inasanu ar jaunako vai atjaunotu literaturu, kura ir
pieejama biblioteéka. Docétajs ir atbildigs par savlaicigu macibu gramatu un citu izpétes
materialu pasitiSanu konkrétajam studiju kursam. Lai to izdaritu, ir jasazinas ar BA
bibliotekas vaditaju un javeic attiecigo gramatu un materialu pieteikums.

Gramatu pasitiSanas termini ir individuali vai arl saskanojami ar programmu
direktoriem vai katedru vaditajiem, v€lams pasiitit seSas ned€las pirms semestra sakuma.
Macibu gramatu pasitiSana péc §1 termina negarante to iegadi lidz nodarbibu sakumam.
Ieteicamais macibu lidzeklu skaits katram studiju kursam ir Cetri [idz sesi avoti.

Macibu literattras saraksts — pilns nosaukums, numurs, macibu gramatas nosaukums,
autors, izdevums, ISBN, janostta bibliotekai. P& pasttijuma nositiSanas doc&tajam ir
jasazvanas ar BA bibliotekas darbiniekiem, lai parrunatu sikak pasitijumu un sanemtu
apstiprinajumu.
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4. Struktarvienibu saraksts

Struktirvienibu saraksts un kontakti

2.1.tabula

Struktiirvieniba Pienakumi Kontaktinformacija
Rektorats nodrosina kvalitates vadibas sistémas darbibas | Rektors
uzturganu, plano, organizé un vada BA marketinga un sabiedrisko | 608.kab., tel. 67509253
Rektorats

attiecibu aktivitates, veicina BA publicitati, veido starptautisko
sadarbibu, nodrosina un koording studentu un doc&taju apmainu un
dalibu starptautiskos projektos, nodrosina augstskolas personala
vadibu un BA dokumentu parvaldibu saskana argjo un ieks€jo
normativo aktu prasibam.

Studiju prorektors
606.kab., tel. 67322615

Personala lietvede
tel. 67709297

Studiju informacijas dala

Studiju informacijas dala:

- plano nodarbibu sarakstu un klausitavas,
- veic atzimju uzskaiti,
- nepiecieSamibas gadijuma izsniedz stud&joso sarakstu.

Informacijas centra
administrators (1.stava)
tel. 67320133

Studiju procesa planotaji
tel. 67387315

Informacijas tehnologiju
dala

Informaciju tehnologiju dalas pienakums ir nodro$inat nepartrauktu
augstskolas datortehnikas darbibu. Problému gadijumos docg&tajam
jasazinas ar IT atbalsta specialistu.

IT atbalsta specialists

tel. 67387322

Datortikla administrators
tel. 67387325

Karjeras centrs

Karjeras centrs isteno BA sadarbibu ar prakses un darba devéjiem,
organizacijam, apvienibam, kameram, BA absolventiem, ka arT
plano, organizg un kontrolg prakses norisi.

Karjeras centra vaditaja
tel. 67387328

Prakses vaditajs

tel. 67326295

Finansu dala

Finans$u dala veic BA finansu planosanu, nodrosina gramatvedibas
uzskaites un kases operacijas, ka ari veic darba samaksas aprékinu.

Tel. 67709287

Biblioteka

Biblioteka veic iespieddarbu, elektronisko izdevumu, rokrakstu un
citu dokumentu uzkraSanu, sistematizéSanu, katalogizeSanu,
bibliografésanu un saglabasanu, nodrosina taja esos$as informacijas
pieejamibu un tas izmantoSanu, ka arT veic kop&Sanas darbus péc
docétdja savlaiciga pieprasijuma.

tel. 67387314

Studiju programmu
direktori, koordinatori

Studiju programmu direktori organiz€ un vada studiju programmas

izstradi, licencéSanu un akreditaciju, atbild par tas isteno$anu un
pilnveidoSanu atbilstosi augstskolas misijai, programmas mérkiem
un normativajiem aktiem.

Studiju programmu direktori

L.Peiseniece, tel. 29121814
A.Ziemele, tel. 29170997
G.Innuse, tel. 26405521,
M.Krastins, tel. 67509257
B.Piile, tel. 26697697
E.Liela, tel. 29269014,
T.Mavrenko, tel. 67322801
D.Danosa, tel. 67385796
S.Deruma, tel. 29448155
V.Vikmane, 67360698

Studiju programmu
koordinatori

L.Cable tel. 26403227

K. HvezZenko, tel. 67385797
D.Auzina, tel. 26639968
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KATEDRAS:

- Finan$u katedra

- Uzpémgjdarbibas un
biznesa informatikas
katedra

- Vadibzinibu katedra

- Svesvalodu katedra

Katedras metodiski nodro$ina un isteno izglitibas procesu atbilstosi
Katedras profilam savas kompetences ietvaros sadarbiba ar
struktirvienibam augstskola un arpus tas un organizé zinatniski
pétniecisko darbibu.

Katedru galvenie uzdevumi:

- Piedalities studiju programmu sagatavoS$ana, izstradg,
licencéSana un akreditdcija, paSnovertg§jumu zigojumu
sagatavoSana.

- Piedalities studiju programmu Tsteno$ana, organizet un sekot
nepiecieSama metodiska nodroSinajuma sagatavosSanai un
docétaju piesaistei.

- Nodrosinat atbilsto$o studiju kursu satura sagatavos$anu, to
kvalitates pilnveidosanu atbilstosi noteiktajai kvalifikacijai un
gradam.

- Nodrosinat studiju procesa kvalitati atbilstosajos studiju
kursos.

- Planot un organizét Katedras doc&taju metodisko darbu,
nodro§inot starppriekSmetu saikni, sadarbiba ar citam
katedram, un novértét docétaju darba kvalitati.

- Organizét Katedras pétniecisko darbibu un personala
kvalifikacijas paaugstinasanu.

- Sadarboties ar citam BA struktiirvienibam, darba devgjiem,
absolventiem un radniecigam izglitibas un citam iestadém
Latvija un arzemes.

Finansu katedras vaditaja
S.Titova
tel. 67360596

Uzpémgjdarbibas un biznesa
informatikas katedras vaditajs
J.Grasis

tel. 67387317

Vadibzinibu katedras vaditajs
J.Strautmanis, tel. 67360058

Svesvalodu katedras vaditaja
S.0zolina, tel. 67360645

Studiju prorektore

L.Peiseniece
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PIELIKUMI



......... studiju programma ,,..........

1. pielikums

BANKU AUGSTSKOLA
N

STUDIJU KURSA APRAKSTS

2015./2016.ak.g.

Studiju kursa nosaukums

Programma

Studiju gads

Akademiskais gads

Studiju Imenis

Studiju kursa kods

Studiju kursa docetajs/i

ECTS kreditpunktu apjoms
(1 Latvijas KP atbilst 1,5
ECTS)

Kursa apjoms

Studiju istenoSanas valoda

Studiju kursa veids
(obligatais, izveles)

Semestris, kad kurss tiek
Istenots

Studiju kursa istenoSanas
veids

Kursa 1steno$anas mérkis

Prasibas studiju kursa
apguves uzsaksanai

Studiju kursa saturs

Studgjoso patstaviga darba
organizacija un uzdevumi /
Planotas studiju formas un
macisanas metodes

Studiju metodes

Studenta darba apjoms

Lekcijas

%

Darbs biblioteka, patstavigas studijas

%

Kopa ... stundas

Planotie studiju rezultati
(zinasanas, prasmes,
kompetences)

Studiju rezultatu vértésanas
metodes un kriteriji

Studiju rezultati
Parbaudes forma

Obligata un
papildliteratiira

Obligata literatiira:
Papildliteratiira:

Rekomendéjamie izveles
kursa elementi

Tiek saskanots, uzsakot studiju kursu

Doceétajs
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2. pielikums

...... programme “ ...........”

BANKU AUGSTSKOLA
-

2015./2016.academic year

DESCRIPTION OF STUDY COURSE

Course unit title

Programme

Year of study

Academic year

Level of course unit (e.g.
first, second or third
cycle

Course unit code

Name of lecturer(s)

Credit points

Number of ECTS credits
allocated

Language of instruction

Type of course unit
(compulsory, optional)

Semester when the course
unit is delivered

Mode of delivery

Aim of Course

Preliminary knowledge
(prerequisites and co-
requisites)

Course contents

Planned learning
activities and teaching
methods

Teaching methods

Student workload

Lectures

Work at the library, independent studies

Total.... hours

Learning outcomes of the
course unit

Assessment methods and
criteria

Study outcomes
The form of assessmen

Recommended or
required reading

Required reading:
Recommended reading:

Recommended optional
programme components

To be agreed at the start of the course.

Lecturer
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BANKU AUGSTSKOLA
g

I limena / Bakalaura / Magistra studiju programma ,,

3. pielikums

2015./2016.ak.g.
Studiju kursa kalendars
2 KP
(18 lekcijas, 2 seminari, 6 praktiskas nodarbibas)
Nodarbiba Temats Metode

1. Studiju kursa nozime studiju procesa un individa Lekcija
profesionalaja izaugsme. Zinatniskais p&tjjums, ta
veidi. Zinatniska darba struktiira, ta galvenas
sastavdalas, to veidoSanas principi.

2. Zinatniski pétnieciska darba noform&juma tehniskas Lekcija
prasibas. Anotacijas, t€zu rakstiSanas prasibas un
galvenie principi.

3. Zinatniska pétijuma témas formulésana. PEtfjuma Lekcija/
metodologija, metodes, procediiras. P&tijuma probléma, praktiskais darbs
pétijuma priekSmets un objekts. Darba hipoteze, tas
izvirziSana. PEtfjuma programma un darba plans.

4. P&tfjuma izmantojamas literattiras veidi. P&tijjuma Lekcija
lietojamais valodas stils. Zinatniska pétijuma
izmantojamas informacijas iegiSana (lasiSana,
konspektesana). Petijuma izmantoto avotu
pierakstiSana. Literatiiras un avotu saraksta veidoSanas
prasibas.

5. P&tijumam nepiecieSamas informacijas iegtiSanas Lekcija
metodes (dokumentu izp@te, tieSas noveéroSanas
metodes u.c. ). Aptaujas metode zinatniskaja petijuma.

6. Izlases metode: izlasu veidi, reprezentativa izlase, Lekcija
izlases noveroSanas precizitates jautajumi.

7. Pétijuma ieghitas informacijas grupéSana un statistiskas | Lekcija
informacijas att€loSana tabulas un grafikos. Statistiskie
raditaji. Statistiskie kritériji dazadu pétijumu jautajumu
risinaSanai.

8. Patstavigais studiju darbs (kursa, bakalaura darbs), ta Lekcija/
struktiira (ievads, iztirzajuma dala, secinajumi un praktiskais darbs
priekSlikumi, to rakstiSanas pamatprincipi).

9. Patstavigo darbu noforméSanas prasibas. Lekcija/

praktiskais darbs

10. Pétijuma prezentacija ka petijuma noslédzosa dala. Seminars
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4. pielikums

I Iimena / Bakalaura / Magistra studiju programma ,,..........

BANKU AUGSTSKOLA
N

2015./2016.ak.g.

Noradijumi studiju kursa Pétnieciska darba metodologija apguvei

Kursa istenoSanas mérkis — sniegt pamatzinaSanas par pétniecibu studiju procesa,
dot praktiskus noradijumus studentu patstavigo p&tniecisko darbu izstradei: sniegt
zinasanas par pétijumu veikSanu un apgit pétnieciska darba iemanas, sakot ar
problémas noteikSanu un darba hipotézu formulésanu lidz publikacijas

sagatavoSanai.
Kursa apjoms: 2 KP (A dalas kurss)
Kursa docétajs: Vards Uzvards

Zinasanu parbaudes formas: 2 praktiski darbi auditorija, majas darbs un zinojums
par ta rezultatiem, un kursa beigu parbaudijums — ieskaite.

Prasibas studiju kursa apguves uzsakSanai: vispargja vidgja izglitiba,
pétniecisko darbu izstrades pieredze vidusskola

Studiju kursa saturs:
1. Pétnieciska darba pamati.
2. Pétijums, ta veidi un nozime studiju procesa.
3. Informacijas ieguves avoti.
4. Petnieciska darba noform&uma tehniskas prasibas.
5. Petijuma metodologija, teorétiskas literatiras analize, praktiskais p&tijums.

Studiju kursa apgiiSanas kartiba
Studenti lekcijas iegiist zinaSanas par pétniecisko darbu pamatprincipiem, kartibu
un prasibam, petijumos izmantotajam metodém.
Patstavigajos darbos auditorija un maja studenti apliecina prasmi izmantot iegitas
zinasanas un veikt pétniecisko darbu, atbilstos$i noformét, prezent€t un analizet to.

Studé&joso patstaviga darba organizacija un uzdevumi
Studiju kursa izdales materiali pieejami BAIS macibu materialu sadala.
I darbs auditorija: izmantojot doto situaciju un savu pieredzi, formulét un aprakstit
iespgjama péetijuma tematu (p&tijuma nosaukumu), problému, objektu, priekSmetu,
meérki; analizét grupas biedru veikumu. Papildinat kolegu darbu ar komentariem
un ieteikumiem.
IT darbs auditorija: sniegt zinojumu par savu patstavigo darbu — kvantitativo
pétijumu.
Il darbs auditorija: analizét kursa biedru veikto un aprakstito p&tijumu.
Majas darba uzdevuma apraksts pieejams BAIS macibu materialu sadala
Patstavigais darbs.ppt
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Informativa saikne ar docetaju

Konsultacijas - otrdienas no plkst. 15:30 Irdz 17:00
K. Valdemara iela 161, 412. telpa vai cita noradita klausitava.
Sazinai ar doc&taju ieteicams izmantot e-pastu, adrese: vards.uzvards@ba.lv

Kontroldarba norises gaita

Studiju kursa paredzets rakstisks kontroldarbs auditorija divu akadémisko stundu
garuma — situacijas analize un eventuala pétijuma projekts. Kontroldarba sekmiga
izpildiSana ir nepiecieSams priekSnosacijums, lai students varetu kartot ieskaiti.

Ieskaites norises gaita un kursa apguves novérteSana
Studiju kursa beigu parbaudijums norisinas rakstiska veida. Galigo veértéjumu péc

desmit ballu sistémas veido:

- kontroldarba atzime — 20%,

- ma3jas darbs — patstavigais petijums — 30%,
- zinojums par pétijuma rezultatiem — 10%,
- ieskaites darba paraditas zinasanas — 40%.

Bibliografisko norazu saraksts

1. Kristapsone S., (2014.), Zinatniska pé&tnieciba studiju procesa. Otrais, aktualiz&tais
izdevums, SIA “Biznesa augstskola Turiba”, Riga
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