BANKU AUGSTSKOLA
g

PVN Reg. Nr. LV 90000437699, K.Valdemara iela 161, Riga, LV-1013, talr.67360133, fakss 67320620, e-pasts: info@ba.lv, http:/iwww.ba.lv

APSTIPRINATS

Banku augstskolas
Senata 22.05.2018. séde,
protokols Nr.6

Fizisko personas datu apstrades kartiba Banku augstskola, izmantojot
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I. Visparigie noteikumi

1. Fizisko personu datu apstrades kartiba Banku augstskola (turpmak — augstskola),
izmantojot videonoveroSanas sistému (turpmak — kartiba) nosaka augstskolas fizisko personu datu
apstrades, kas tiek veikta ar videonoveéroSanas sist€émas (turpmak — sist€ma) palidzibu, visparigas,
tehniskas un organizatoriskas prasibas, atbilsto$i ar€jos normativajos aktos noteiktajam.

2. Kartiba ir saistoSa augstskolas personalam, praktikantiem, ka ar1 pakalpojumu sniedzgjiem
augstskolai, kuriem ir pieskirtas tiesibas veikt darbu ar sistému (turpmak — sist€mas lietotaji).

3. Fizisko personu datu (turpmak — dati) apstrade, izmantojot videonovéroSanu, notiek
augstskolas TpaSuma un lietoSana esoSajas €kas un telpas Riga, Krisjana Valdemara iela 161, Riga,
Skanstes iela 43 un augstskolas pieguloSaja teritorija nepartraukti visa diennakts laika.

4. Videonoverosana tiek veikta ar mérki nodro$inat IpaSuma aizsardzibu, personu drosibu,
noziedziga nodarijuma fiks€Sanu, iesp&jamo likumparkapé&ju identificéSu kartibas 3.punkta minétajas
augstskolas €kas un tam piegulosaja teritorija.

I1. Par informacijas un tehniskajiem resursiem un personas datu aizsardzibu
atbildigas personas

5. Par sist€mas tehniskajiem resursiem ir atbildigs augstskolas datu aizsardzibas specialists
vai datu apstrades aizsardzibas kartiba noteikta persona augstskola, kura atbild par augstskolas
tehniskajiem resursiem (turpmak — tehnisko resursu turétajs).

6. Tehnisko resursu turétajs ir atbildigs par sisteémas tehnisko resursu uzturésanu, drosibu un
nepieciesamo fiziskas un logiskas aizsardzibas pasakumu realizaciju.



7. Augstskolas rektoram ir tiesibas nodot sist€émas tehnisko resursu uzturéSanu un apkalpoSanu
citiem augstskolas darbiniekiem vai arpakalpojuma sniedzg€jiem.

8. Kartibas 7. punkta minétaja gadijuma arpakalpojuma sniedz&js delegé personu, kuru
augstskolas rektors noriko par atbildigo personu par sist€mas tehniskajiem resursiem (turpmak —
atbildiga persona).

9. Nododot sisteémas tehnisko resursu uzturéSanu arpakalpojumu sniedzgjiem, tehnisko
resursu turétajs nodroSina to, ka attiecigais arpakalpojuma sniedz€js nodroSina datu apstradi
normativajos aktos noteiktaja kartiba un atbilstosi kartiba noteiktajam prasibam, ka ar1 ta darbinieki
paraksta saistibu rakstu (kartibas 2.pielikums).

10. Tehnisko resursu turétajs vai atbildigais darbinieks (ja sist€mas tehniskos resursus apkalpo
arpakalpojuma sniedzg&js) nodroSina kontroles pasakumu veikSanu attieciba uz datu apstrades
operacijam un to pamatotibu.

11.Augstskolas rektors ar rikojumu apstiprina sist€mas lietotaju sarakstu.

I11. Videonovérosanas tehniskas prasibas

12. Sistemas lietotaju pienakums ir lietot sistému atbilstosi tas razotaja noteiktajam
tehniskajam prasibam.

13. Atbildigas personas nodroSina pastavigu videokameru apkalpoSanu, lai nodroSinatu to, ka
videokameras veic ierakstus un nodroSina uzfilm&ta materiala viengabalainibu, ievérojot $adus
nosacijumus:

13.1. sistémas videokameru ierakstu att€los jabiit atspogulotam precizam laikam un datumam,
kad ieraksts tiek veikts;

13.2. videonov@rosanas kameras nedrikst izmantot, lai ierakstitu sarunas starp personam,;

13.3. videonovérosSanas att€lu apliikoSana tiek nodroSinata ar rektora rikojumu noteikto
lietotaju darbstacijas;

13.4. videonoveéroSanas ierakstu rezerves kopiju veidosana netiek veikta, iznemot, ja to ir
pieprasijusas tiesibsargajosas iestades;

13.5. ar videonovéroSanas palidzibu iegiitie dati ir uzskatami par ierobeZotas pieejamibas
informaciju;

13.6. piekluve datiem, kas ir iegtti ar videonoveroSanas palidzibu, ir iesp€ama tikai
izmantojot atsevisku sist€mas piekluves lietotajvardu un paroli, kas tiek veidota un mainita, ievérojot
augstskolas datu apstrades aizsardzibas noteikumos noteiktas prasibas.

IV. Drosibas pasakumi attieciba uz piekluvi sistema esoSajiem personas datiem.

14. Ar videonoveéroSanas palidzibu veiktie ieraksti tiek glabati ne ilgak ka 60 diennaktis no to
ieraksta briza. leraksti tiek dz€sti automatiski hronologiska seciba no ieraksta briza.

15. Sistema esosu datu (ierakstu) manuala dz€Sana, kop€Sana vai nodoSana tiesibsargajosam
iestadem notiek tikai pec kompetentas valsts iestades rakstiska, pamatota pieprasijuma sanemsanas.
Sada gadfjuma ierakstu dz&$anu, kopésanu vai nodoanu tiesibsargajosam iestadém veic tehniska
resursa turétajs vai atbildiga persona.



16. Augstskola nodrosina to, ka atseviska registracijas veidlapa tiek fikséti $adi gadijumi:

16.1. sisttma esoso datu (ierakstu) apskate, ja apskati ir veikusas tresas personas (kartibas
3.pielikums);

16.2. sistéma esoso datu (ierakstu) kop&sana uz citiem datu nesg&jiem (kartibas 4.pielikums);

16.3. sisttma esoso datu (ierakstu) nodosanu treSajam personam un tiesibsargajosam iestadém
(kartibas 5.pielikums).

17. Kartibas 16.punkta minétas registracijas veidlapas tiek uzglabatas augstskola, ir pieecjamas
datu aizsardzibas specialistam, ka arT tiesibsargajosam vai citam valsts parvaldes iestadem saskana ar
to normativajos aktos noteikto kompetenci.

V. Pazinojums par videonovéro$anas veikSanu

18. Augstskola nodrosina fizisko personu informé&Sanu par videonovérosanas veikSanu
kartibas 3.punkta minétajas augstskolas €kas un tam piegulosaja teritorija.

19. Augstskola nodrosina fizisko personu informéSanu ar vizualu zimju izvietoSanu redzamas
vietas (kartibas 1.pielikums).

VI. Sistemas lietotaju pienakumi

20. Sistémas lietotajiem nav tiesibu uz sistémas tehniskajiem resursiem instalét
programmatiiru bez licences, ka arT bez tehnisko resursu turétaja vai atbildigas personas atlaujas
pieslégt argjas ierices (zibatminu un lidzigas atminas iekartas un lasitajus).

21. Sistémas lietotajiem nav tiesibu ienest un piesleégt sist€émas tehniskajiem resursiem
personigo datoru, ka arT nav tiesibu sistéma saglabato informaciju bez tehnisko resursu turétaja
atlaujas iznest arpus augstskolas teritorijas.

22. Sisteémas lietotajiem ir pienakums nekavéjoties zinot tehniska resursa tur€tdjam un
atbildigajai personai par paroles nozaudésanu, izpauSanu. utt.

23. Sistémas lietotaji nav tiesigi pasi iznicinat informacijas nes&jus, kuros ir ierakstita sistéma
saglabata informacija. Min&tie informacijas nes€ji iznicinasanai tiek nodoti attiecigi tehnisko resursu
turétajam vai atbildigajai personai.

24. Sistemas lietotajiem nav tiesibu piekliit auditacijas pierakstiem bez tehniska resursa
turétaja atlaujas.

VII. Sistéemas drosibas pasakumi pret aréjiem apstakliem

25. Augstskola nodro$ina to, ka sistémas tehniskajiem resursiem vai ar sistémas palidzibu
iegiitajiem datiem nevar piekliit tam nepilnvarotas personas.

26. Ar datu apstradi saistitos tehniskos resursus aizsarga pret tiSu bojasanu ar tehniskiem un
logiskiem aizsardzibas Iidzekliem (tostarp, nodrosSinot autentificESanos sistéma ar paroli un



nepiecieSamibas gadijuma veicot datu kriptéSanu).

27. Informacijas nes&ji, kuros ir ierakstiti ar videonovérosanas palidzibu iegiitie dati, tiek
uzglabati un iznicinati atbilstosi augstskolas datu apstrades aizsardzibas noteikumos noteiktajam.



1.pielikums Fizisko personas datu apstrades kartibai
Banku augstskola, izmantojot videonovérosanas sist€emu

VIDEONOVEROSANA

Mérkis: Ipasuma aizsardziba, personu dro$iba, noziedziga
nodarijuma fiksédana, iespé€jamo likumparkapéeju identificeSana

Parzinis: Banku augstskola
Tiesiskais pamats: sabiedribas intereSu ievérosana, ka art datu subjekta vai citas personas vitali
svarigu intereSu aizsardziba

Legitimas intereses: Ipasuma aizsardziba un fizisko, personu dro$iba, noziedziganodarijuma
fikséSana, iespéjamo likumparkapéju identificéSana

Juridiska adrese: KriSjana Valdemara 161, Riga, LV-1013

Kontakttalrunis: 67360133



2.pielikums Fizisko personas datu apstrades kartibai
Banku augstskola, izmantojot videonoveroSanas sistemu

Saistibu raksts

Pakalpojumu sniedzéjs:

Nosaukums
Registracijas numurs

Kontakti

/vards, uzvards/

Lai nodroSinatu fizisko personu datu aizsardzibu, veicot datu apstradi, kas izpauzas ka
videonovérosanas veikSana Banku augstskolas (turpmak — augstskola) ipasuma un lietoSana esosajas
ekas un telpas Riga, Kri§jana Valdemara iela 161, Riga, Skanstes iela 43 un augstskolas pieguloSaja
teritorija un tai pieguloSaja teritorija, es apnemos:

1) parzinat un ievérot normativo aktu prasibas fizisko personu datu aizsardziba un informacijas
tehnologiju drosibas joma;

2) ieveérot videonovérosanas vispargjas tehniskas prasibas;

3) nenodot un neizpaust fizisko personu datus, kas tiek apstradati un uzglabati videonovérosanas
sist€éma, ka ar1 neveikt darbibas, kas var sekmét §1s informacijas nonakSanu citu personu riciba.

4) neizpaust darba vai uznémuma/pakalpojuma liguma izpildes laika iegiitos fizisko personu
datus péc darba tiesisko attiecibu vai uznémuma/pakalpojuma liguma izbeigSanas.

Esmu bridinats(a), ka iepriek§ minéto nosacijumu nepildiSanas gadijuma varu tikt saukts(a)
pie normativajos aktos noteiktas atbildibas.

Riga 20 .gada .

/Vards uzvards/ [ paraksts/



3. pielikums Fizisko personas datu apstrades kartibai
Banku augstskola, izmantojot videonoveroSanas sistemu

Banku augstskolas videonovéros$anas sistémas veikto videoierakstu (personas datu) apskates

registracijas lapa

Nr. p.

Datums un laiks,
kad dati tika
izpausti

Amatpersonas vards,

uzvards un amats, kas

nodeva datus apskatei
(Atbildiga persona)

Atbildigas
personas paraksts

Datu izpauSanas
tiesiskais pamats




4. pielikums Fizisko personas datu apstrades kartibai
Banku augstskola, izmantojot videonovérosanas sist€emu

Banku augstskolas videonoveéroSanas sistémas veikto videoierakstu (personas datu) kopésanas
uz citiem datu nes€jiem registracijas lapa

Nr.p.

Datums un
laiks, kad dati
tika kopeti

Amatpersonas
vards, uzvards un
amats, kura
piedalijas kopéesana
(Atbildiga persona)

Atbildigas
personas
paraksts

leraksta
kopé€sanas
tiesiskais

pamats

Datums un laiks par
kadu periodu tika
veikta
ieraksta kopéSana




5. pielikums Fizisko personas datu apstrades kartibai
Banku augstskola, izmantojot videonoveroSanas sistemu

Banku augstskolas videonovérosanas sistéemas veikto videoierakstu (personas datu) nodosanas
treSajam personam registracijas lapa

persona)

Nr.p. | Datums un Datu Amatpersonas | Atbildigas Datu Datums un laiks
k. laiks, kad | nodoSanas | vards, uzvards | personas nodoSanas | par kadu periodu
dati tika veids un amats, kura | paraksts tiesiskais tika
nodoti piedalijas datu pamats veikta datu
nodosana nodoSana
(atbildiga




