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Banku augstskolas socialo tiklu kontu izveides, parvaldibas un slég§anas kartiba
Riga

Izdots saskana ar Augstskolu likuma 15.panta pirmo dalu
un Banku augstskolas Satversmes 21.punktu

2016.gada 22.novembri Nr.1.5-2/57
|. Visparigie jautajumi

1. Banku augstskolas (turpmak — augstskola) socialo tiklu kontu izveides, parvaldibas
un slégsanas kartibas (turpmak — kartiba) meérkis ir nodros$inat augstskola vienotu un kontroletu
procesu, ka izveidot, parvaldit un slégt socialo tiklu kontus, kuros tiek sniegta informacija par
augstskolas darbibu vai izmantots augstskolas logotips (turpmak — konts).

2. Augstskolas rektors ar rikojumu apstiprina kontu sarakstu, kura par katru kontu
norada §adu informaciju:

2.1. konta nosaukumu;

2.2. saiti uz attiecigo kontu;

2.3. informaciju par konta administratoru vai administratoriem — personu vai personam,
kuras ir tiesigas konta ievadit informaciju;

2.4. informaciju par konta redaktoru — personu, kura ir atbildiga par konta publicéto
informaciju, tas atbilstibu normativajiem aktiem, un kurai ir tiesibas redigét un dzest konta
administratora konta ievadito informaciju.

I1. Jauna konta atvérSana

3. Persona, kura vglas izveidot jaunu kontu, kas neietilpst kartibas 2.punkta mingtaja
kontu saraksta, iesniedz augstskolas rektoram ar Komunikaciju un marketinga dalas vaditaju
saskanotu iesniegumu par jauna konta atvérSanu un parvaldibu, kura norada $adu informaciju:

3.1. konta izveidoSanas mérki un ta attistibas planu;

3.2. informaciju par konta administratoru vai administratoriem;

3.3. informaciju par konta redaktoru.



4. Augstskolas rektors pienem rikojumu par jauna konta atvérSanu un kartibas 2.punkta
minéta saraksta papildinasanu.

5. Pec kartibas 4.punkta minéta rikojuma pienemsanas konta redaktors iesniedz
elektroniski Komunikacijas un marketinga dalas vaditajam $adu informaciju:

5.1. konta nosaukumu;

5.2. saiti uz kontu;

5.3. konta paroli;

5.4. informaciju par konta administratoru vai administratoriem;

5.5. informaciju par konta redaktoru.

6. P&c kartibas 5.punkta minétas informacijas sanemsSanas Komunikacijas un
marketinga dalas vaditajs aktualizé augstskolas rektora apstiprinato augstskolas kontu sarakstu,
taja ieklaujot par jaunizveidoto kontu kartibas 5.1., 5.2., 5.4. un 5.5.apakSpunkta mingto
informaciju.

I11. Kontu parvaldibas nosacijumi

7. Kontos var ievietot tadu informaciju, kura:

7.1. atbilst intelektuala pasuma aizsardzibu, informacijas pieejamibu un fizisko personu
datu aizsardzibu regul&joSo normativo aktu un augstskolas €tikas kodeksa normu prasibam;

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 22.05.2018. BA noteikumiem Nr.1.5-2/18)

7.2. ir izteikta valoda, kura atbilst pareizrakstibas normam, ka arT lietiSko rakstu valodas
vai publicistikas valodas stila prasibam;

7.3. neaizskar personas cienu un godu;

7.4. nesatur necenzetus vardus, 1zteicienus;

7.5. ir patiesibai atbilstoSa;

7.6. neaicina uz vardarbibu, nekurina naidu un neaicina diskrimin&t kadu personu vai
personu grupu dzimuma, vecuma, religiskas, politiskas vai citas parliecibas, seksualas
orientacijas, invaliditates, rases vai etniskas piederibas, valstspiederibas vai citu apstaklu dél;

7.7. tiesi vai netieSi nepopulariz€ produktus vai pakalpojumus, kuru reklaméSana ir
aizliegta.

8. Informaciju socialajos tiklos ieklauj valsts valoda. Socialajos tiklos ,,Facebook” un
,LinkedIn” u.c., ka arT citos arvalstu socialos tiklos informaciju, kas attiecas uz augstskolas
stud€joSiem no arvalstim, ka arT informaciju, kas noderiga arvalstu sadarbibas partneru un
studgjoso piesaistei, publicé anglu valoda vai cita sve$valoda, ievérojot attiecigas valodas
gramatikas prasibas.

9. Kontu paroles aizliegts nodot augstskolas personalam, kuram nav pieskirtas attieciga
konta administratora vai redaktora tiesibas, ka ar1 personam, kuras nav augstskolas personals.

10. Komunikacijas un marketinga dalas vaditajs parrauga kontu un to lietoSanas
atbilstibu $ai kartibai, ka ar jaunu kontu izveidi.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 22.05.2018. BA noteikumiem Nr.1.5-2/18)

11. Rektors ir tiesigs ar rikojumu:

11.1. pieskirt, apturét vai atnemt konta administratoram pieejas tiesibas kontam péc
attieciga konta redaktora vai Komunikacijas un marketinga dalas vaditaja priekSlikuma, vai
péc savas iniciativas;

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 22.05.2018. BA noteikumiem Nr.1.5-2/18)



11.2. pieskirt, apturét vai atnemt konta redaktoram pieejas tiesibas kontam péc
Komunikacijas un marketinga dalas vaditaja priekslikuma vai péc savas iniciativas.

11.3. pec konta redaktora priekslikuma vai p&c savas iniciativas apstiprinat personu par
konta administratoru vai atbrivot personu no konta administratora pienakumu pildiSanas;

11.4. Komunikacijas un marketinga dalas vaditaja priekslikuma vai p&c savas iniciativas
apstiprinat personu par konta redaktoru vai atbrivot personu no konta redaktora pienakumu
pildiSanas.

IV. Konta slég§anas vai darbibas apturéSanas nosacijumi

12. Kontu ar augstskolas rektora rikojumu var slégt, ja:

12.1. jauna konta izveide nav notikusi saskana ar Saja kartiba noteikto konta izveides
procediiru;

12.2. konta izvietota informacija nav saistita ar augstskolu;

12.3. konts ir neaktivs (netiek papildinats ar jaunu saturu) vairak ka seSus ménesus;

12.4. konta izveidoSanas mérkis ir sasniegts un talaka ta uzturéSana nav nepiecie$ama;

12.5. konta ir publicéta informacija, kas neatbilst Kkartibas 7.punkta noteiktajam
prasibam,

13. Augstskolas rektors ar rikojumu var apturét konta darbibu, uzdodot noverst kartibas
12.1., 12.2. un 12.5.apak$punkta min&tos parkapumus, nosakot terminu So parkapumu
novérsanai.

V. Nosléguma jautajumi

14. Uz kontiem, kuri ir tikusi atverti 11dz §1s kartibas spéka staSanas bridim, nepieméro
kartibas II. nodalu.

15. Komunikacijas un marketinga dalas vaditajs apkopo kartibas 2.punkta minéto
informaciju par katru no kartibas 14.punkta minétajiem kontiem un sagatavo rektoram
apstiprinaSanai kartibas 2.punkta minéto kontu sarakstu.



