Pielikums 2016.gada 21.novembra rikojumam Nr.1.5-3/122 “Banku
augstskolas Atzinibas rakstu un Pateicibas rakstu pieskirSanas noteikumi”

Banku augstskolas Atzinibas rakstu un Pateicibas rakstu pieskir§anas
noteikumi

Banku augstskolas (turpmak — augstskola) Atzinibas raksta un Pateicibas raksta
(turpmak kopa saukti — raksts) pieskirSanas noteikumi (turpmak — noteikumi).

Augstskolas rakstu pieskir, lai izteiktu atzinibu un pateicibu augstskolas personalam
(akadémiskais personals, vispargjais personals, studgjoSie) un sadarbibas
partneriem.

Augstskolas rakstu nozimiguma seciba ir $ada:
3.1. Atzinibas raksts;

3.2. Pirma Iimena Pateicibas raksts;

3.3. Otra limena Pateicibas raksts.

Ar augstskolas Atzinibas rakstu apbalvo:

4.1. par nozimigu ieguldito darbu augstskolas attistiba;

4.2. par nozimigu ieguldijumu izglitiba;

4.3. par ieguldijumu studiju procesa pilnveidg;

4.4. par svarigu uzdevumu kvalitativu izpildi izglitibas un p&tniecibas joma;

4.5. studgjosajiem par nozimigiem sasniegumiem un izciliem rezultatiem zinatng,
petnieciba vai cita nozarg,

4.6. augstskolas sadarbibas partneriem par ieguldijumu augstskolas un p&tniecibas
attistiba un studiju procesa pilnveidg.

Ar Pirma limena Pateicibas rakstu apbalvo:

5.1. par nozimigu ieguldijumu uzdevuma kvalitativa izpildg;

5.2. par lietiSku sadarbibu nozimigu jautajumu risinaSana;

5.3. studgjosajiem par izciliem rezultatiem akadémiskaja un pétnieciskaja darba;
5.4. augstskolas sadarbibas partneriem par ieguldijumu augstskolas attistiba.

Ar Otra Iimena Pateicibas rakstu:

6.1. augstskolas personalam par sasniegumiem, kas saistiti ar dalibu augstskolas
organizétajos pasakumos.

6.2. studgjosajiem par sasniegumiem arpusstudiju aktivitates.

Apbalvojumam kandidatu var izvirzit:

7.1. akadémiska personala parstaviji,

7.2. vispargja personala parstavji;

7.3. studentu padomes priekssedétajs (turpmak visi kopa — ierosinatajs) .

Ierosinatajs iesniegumu rektoram par raksta pieskirSanu var iesniegt elektroniski
uz e -—pastu: eva.rubina@ba.lv vai Rektorata papira formata. Ierosinatajs
iesnieguma norada:
8.1. par fizisku personu:

8.1.1. izvirzita kandidata vardu un uzvardu,

8.1.2. kandidata darbavietu, ienemamo amatu vai akadémisko gadu;
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11.
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8.1.3. pamatojumu attieciga raksta pieskirSanai;
8.1.4. informaciju par kandidata citiem sanemtajiem apbalvojumiem, ja $ada
informacija ir;
8.2. par juridisku personu, kolektivu, valsts vai paSvaldibas iestadi vai citu
institlciju:
8.2.1. nosaukumu;
8.2.2. pamatojumu attieciga raksta pieskirSanai;

P&c ierosinajuma apstiprinagjuma ierosinatajs atbilstosi rektora rezoliicijai
nodroSina informacijas nodosanu talakai virzibai.

Ja rektors nav noteicis savadak, tad rikojuma projekta sagatavosanai nepiecieSamo

informaciju iesniedz:

10.1. par akadémisko un vispar&jo personalu - personala lietvedim;

10.2. par augstskolas sadarbibas partneriem - Komunikacijas un marketinga dalas
vaditajam vai rektora referentam;

10.3. par studgjosajiem — vecakajam metodikim, prakses vaditajam, Studiju
informacijas dalas vaditajam vai studiju programmas direktora referentam.

Noteikumu 10.punkta mingtie darbinieki uz raksta pieskirSanas ierosinataja
iesniegtas informacijas pamata sagatavo rikojuma projektu par raksta pieskirSanu
un iesniedz rektoram parakstiSanai.

Komunikacijas un marketinga dalas vaditajs, pamatojoties uz noteikumu 11.punkta
minéto rikojumu, tehniski nodroSina rakstu, kurus paredzéts pieSkirt
akadémiskajam personalam, vispar&jam personalam vai augstskolas sadarbibas
partneriem, sagatavosanu parakstiSanai.

Vecakais metodikis, prakses vaditajs, Studiju informacijas dalas vaditajs vai studiju
programmas direktora referents, pamatojoties uz noteikumu 11.punkta min&to
rikojumu, tehniski nodroSina rakstu, kurus paredz&ts pieskirt stud€josajiem,
sagatavoSanu parakstiSanai.

Parakstitu noteikumu 11.punkta minéto rikojumu un pieskirto rakstu sarakstu
(elektroniski) rikojuma sagatavotajs iesniedz dokumentu sist€tmu vaditajam
registréSanai un talakai virzibai.

Dokumentu sistému vaditajs rakstus nenumuré. Par katru apbalvoto personu, izdara
ierakstu rakstu uzskaites saraksta. Rakstu uzskaites saraksta norada vardu, uzvardu,
juridiskai personai — nosaukumu, rikojuma datumu un numuru.

Par rakstu uzskaites saraksta (elektroniska tabula EXCEL formata) uzturéSanu
atbild dokumentu sistemu vaditajs.

Apbalvojumu svinigos apstaklos pasniedz rektors, studiju prorektors vai
ierosindajuma iesniedzgjs.

Augstskolas rakstu tehniskais un grafiskais noform&jums tiek veidots saskana ar
Sadiem nosacijumiem:



18.1. Atzinibas raksta (1.pielikums) dizainu veido:
18.1.1. uzraksts ,,ATZINIBAS RAKSTS” ;
18.1.2. teksts par Atzinibas raksta sanémeju;
18.1.3. teksts par raksta pieskirSanas iemeslu;
18.1.4. rektora vards, uzvards, paraksts un datums.
18.1.5. raksta grafiskais noformg&jums:
18.1.5.1. uzraksta ,,ATZINIBAS RAKSTS” fona tonis — zelta,
Garamond, teksta fonts — 42 pt Bold ;
18.1.5.2. teksts par Atzinibas raksta sanémé&ju — fona tonis melns,
Garamond (amats — 20 pt Bold; vards, uzvards — 28 pt Bold;
nopelni un ieguldijums — 24 pt Bold Italic);
18.1.5.3. amats 18 pt Regular, rektora vards, uzvards 18 pt Bold, datums
14 pt Regular).

18.2. Pirma limena Pateicibas raksta (2.pielikums) dizainu veido:
18.2.1. uzraksts ,,PATEICIBAS RAKSTS” ;
18.2.2. teksts par Pateicibas raksta sanémgéju;
18.2.3. teksts par raksta pieskirSanas iemeslu;
18.2.4. rektora vards, uzvards, paraksts un datums.
18.2.5. raksta grafiskais noform&jums:
18.2.5.1. uzraksta ,,PATEICIBAS RAKSTS” fona tonis — zelta,
Garamond, teksta fonts — 42 pt Bold;
18.2.5.2. teksts par Atzinibas raksta sanéméju —fona tonis melns,
Garamond (amats — 20 pt Bold; vards, uzvards — 28 pt Bold;
nopelni un ieguldijums — 24 pt Bold Italic);
18.2.5.3. amats 18 pt Regular, rektora vards, uzvards 18 pt Bold, datums
14 pt Regular).

18.3. Otra limena Pateicibas raksta (3.pielikums) dizainu veido:
18.3.1. .uzraksts ,,PATEICIBAS RAKSTS”;
18.3.2. teksts par Pateicibas raksta sanéméju;
18.3.3. teksts par raksta pieskirSanas iemeslu;
18.3.4. rektora vards, uzvards, paraksts un datums.
18.3.5. raksta grafiskais noform&jums:
18.3.5.1. uzraksta ,,PATEICIBAS RAKSTS” fona tonis — melns,
Garamond, teksta fonts — 42 pt Bold;
18.3.5.2. teksts par Atzinibas raksta sanéméju — fonta tonis melns,
Garamond (amats — 20 pt Bold; vards, uzvards — 28 pt Bold;
nopelni un ieguldijums — 24 pt Bold Italic);
18.3.5.3. amats 18 pt Regular, rektora vards, uzvards 18 pt Bold, datums
14 pt Regular).



